Vejledning: Opret leeringsaktivitet med leeringsformen Holdundervisning

Version 1.2

Vejledning: Oprettelse af en leeringsaktivitet
- Holdundervisning

Malgruppe: Campus katalogadministratorer

Indhold: Denne vejledning giver dig et indblik i, hvordan
du opretter en leeringsaktivitet i Campus. Manualen
forklarer hver enkelt felt i oprettelsen, s du som
katalogadministrator kan tage stilling til, om du skal bruge
feltet og i sa fald hvilke data du skal skrive ind i det.

Vejledningen egner sig godt som et opslagsveerk, du kan
have liggende ved siden af dig, nar du begynder at oprette
et leeringskatalog i Campus.

Manualen skal ses i sammenhaeng med manualen for
oprettelse af en laeringstitel.

RUM FOR LAERING
| STATEN

Fejl, rettelser og eendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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1. OVERBLIK

1.1. HVAD ER EN LAERINGSAKTIVITET?

En Leeringsaktivitet i Campus er en planlagt begivenhed, som er &ben for tilmelding.

Nar man skal opbygge et laeringskatalog i Campus, skal man dog altid starte med at oprette en
lzeringstitel for hvert af de elementer, der skal fremga af kataloget. Herefter kan man oprette
leeringsaktiviteter.

P& laeringstitlen angives de grundlaeggende egenskaber for den leering, der udbydes og en evt.
beskrivelse for den pagaeldende leering. Pa leeringsaktiviteten angives de konkrete informationer om selve
afholdelsen som f.eks. dato, tid, sted og klokkeslaet.

En leeringsaktivitet i Campus er sdledes en leeringstitel, der udbydes en specifik dato og et specifikt sted.
Leeringsaktiviteter som har det samme indhold, men afholdes pa forskellige datoer kan oprettes pa

baggrund af den samme lzaeringstitel, idet de data, der registreres pa leeringstitlen, overfares til
leeringsaktiviteten.

Fra leeringstitel til leeringsaktivitet

Lzeringsform

Nar laeringstitlen er oprettet kan man
definere, hvordan laeringen skal afholdes
(via leeringsform) og endelig oprette en
leeringsaktivitet, hvor man angiver
konkrete data som dato, tid, sted og
regler for tilmelding (via
leeringsaktiviteter).

Leeringsform

Eksempel:

Et kursus i preesentationsteknik oprettes
som leeringstitel.

Nar kurset skal udbydes og abnes for

_ - tilmelding skal det oprettes som en

Howlundervisning EEEEEE— leeringsaktivitet. Det gares ved farst at
AR LANOND] veelge en leeringsform. Hvis en

leeringsformen har en startdato, skal

kurset datolaegges og der skal veelges

sted for afholdelse.

Herefter vil kurset optraede i leeringskataloget og slutbrugeren vil kunne tilmelde sig.

Den samme leeringstitel vil kunne genbruges til flere leeringsaktiviteter.

Fejl, rettelser og eendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk 4
Vi vil gerne hgre fra jer!
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1.2. LAERINGSFORMEN HOLDUNDERVISNING

Leeringsformen er afggrende for, hvordan en leeringsaktivitet preesenteres i Campus. F.eks. preesenteres
en holdundervisningsaktivitet med et starttidspunkt og et sted for afholdelsen, mens en e-laeringsaktivitet
hverken har starttidspunkt eller sted.

Samme leeringstitel kan afvikles med flere forskellige leeringsformer. Dvs. at et kursus i
praesentationsteknik bade kan afvikles som en e-leeringsaktivitet og som holdundervisningsaktivitet.
@gnsker man at bruge samme leeringstitel til leseringsaktiviteter med forskellige laeringsformer, er det dog
vigtigt at tage hgjde for dette i Leeringstitlens beskrivelse, eftersom den overfgres til alle
leeringsaktiviteter.

Leeringsformen styrer reglerne omkring afviklingen af leeringsaktiviteten. F.eks. er der forskellige
notifikationer knyttet til hhv. holdundervisningsaktiviteter og e-leeringsaktiviteter.

I Campus findes der 2 typer af leeringsformer: Holdundervisning og e-lsering. De to typer er imidlertid
splittet ud pa flere leeringsformer, men teknisk set har de samme funktion.

Type Karakteristika Leeringsformer af denne type
Holdundervisning Mulighed for at - Holdundervisning
- Angive startdato - Konference
- Angive tidsrum - Mgde
- Angive sted og lokale - Foredrag
- Seminar
Afsender seerlige notifikationer — f.eks. - Blended learning

reminder om, at startdatoen naermer sig.

E-leering Ingen felter til at angive startdato, tidsrum, - E-leering
sted og lokale. - E-information
- Test

Afsender seerlige notifikationer forbundet
med e-leering.

1.3. LAERINGSAKTIVITETER FOR SLUTBRUGEREN

En almindelig slutbruger i Campus kan — safremt katalogadministrator giver adgang til det — se
leeringsaktiviteterne under fanebladet Laeringsaktiviteter i Leeringskataloget.
Slutbrugeren kan sgge leeringsaktiviteter frem via sggefeltet.

Enkelt sggning er en "smart” sggning, hvor slutbrugeren kan sgge pa et ord eller dele af, og
sggeresultatet vil vise alle de elementer, der indeholder det ord eller tekststreng i leeringsaktivitetens
titel, beskrivelse eller resumé.

I Avanceret sggning kan man angive flere sggekriterier. Hvis slutbrugeren her veelger at sgge pa
laeringsaktivitet, skal han/hun kunne skrive den preecise start pa aktivitetens titel.
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For hver leeringsaktivitet i sggeresultatet kan slutbrugeren:

CAMP!

Hijem Min laering Mit dislogforum rine udviklingsplaner tdin profil

RUM FOR L/ERING B vin katender F Mine indstillinger @ wi=p P Loear
| STATEN

Min lz=ring Leeringskatalog: Segning

Eftersparg l=ring

L=ringskatalog . . °

Seg Reglstrere SIg pa en

Ef:l‘l:‘:::erslgt e Leznngstitier | Lanngsaktiviteter Laringspakker | Lanngsforlsb | I&nngsaktIVItEt VEd at
g & meningsmaling I 1 . o . .

s klikke pa 'Registrer’ i

kolonnen Handlinger

Sog ‘FM

N=ste [§]
) A 3 o Kalendervisning | Udskriv | Eksport | Rediger skema
Klikke ind pé Learingsaktiviteter sning | Udskriv | Eksport | Rediger skema
Titel Version L=ringsform Startdato Slutdato Session Omrade Sted Sprog Pris Handlnger
Iaerlngstltlen via Heldundervisning  15-03- 16-03- Ma-Ti Hovedstaden 4D Konsulterne Dansk 3570.00 Regigtrer
. [ 2010 2010 3 - 16 AJS DKk
linket til titlen og )
: Afskedigels 2 El Dansk 0.00 Registrer
leese beskrivelsen. S i EEE T Roiee
Arbejdstidsregler p 3 E-l=ring Dansk 0.00 Registrer
DKK
Holdundervisning 03-06- 03-06- To 9- | 1z Dkonomistyrelsen Dansk 0.00
2010 2010 12 (3t) DKK
Holdundervisning 04-035- 04-05- Ti 9- o den konomis sen Dansk 0.00 Registrar
2010 2010 12 (3t) DKK

Hvis der ikke fremkommer noget sggeresultat, kan det betyde, at der pt. ikke er oprettet nogen
leeringsaktiviteter.

Under menupunktet Efterspgrg leering kan slutbrugeren efterspgrge, at en leeringstitel udbydes som en
leeringsaktivitet.

g&j’ﬁ’i B RUM FOR LERING B rin kalender B tine indstilinger @ ni=p B ogar Né.r Slutbrugere-n 0pre1€tel“ en I&rings— o
efterspgrgsel vil der blive sendt en e-mail til

den administrator, der er registreret som

T Eftersparg lering efterspgrgselsadministrator pa leeringstitlen.

Eftersperg l=ring

Hjern Min laaring Mit dialogfarum Mine udviklingsplaner Min profil

Laringsk atalag
Eualusring & meni Hl L

R ingstitel et E ingstitel | Alle katalogadministratorer har adgang til alle
leeringsefterspgrgsler og kan fglge op pa dem

Saqg i efterspargsler

oremrat e e i = ved at oprette en laeringsaktivitet pa
Pt den [E—— baggrund af efterspgrgslen.
R s Slutbrugeren kan altid se status for den
. .

efterspgrgsel de har lavet. Hvis der bliver

Eftersperg lering oetemsenieperezet | OPrettet en leeringsaktivitet pa baggrund af

e e efterspgrgslen, far slutbrugeren tilbudt en
plads pa holdet.
Fejl, rettelser og eendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk 6

Vi vil gerne hgre fra jer!



Vejledning: Opret leeringsaktivitet med leeringsformen Holdundervisning CAS
Version 1.2

2. OPRETTELSE AF EN LAERINGSAKTIVITET
MED LARINGSFORM HOLDUNDERVISNING

For at oprette en leeringstitel skal du have rollen Katalogadministrator.

Nar du er logget pa Campus, kan du vaelge katalogadministratorrollen i hgjre hjgrne.

Sadan opretter du en leeringsaktivitet:

Ga til:

Log pa Campus (www.stat-campus.dk)
Veelg Katalogadministrator

Veelg Leeringsaktiviteter i venstremenuen Katalogadministrator
Klik p& Opret leeringsaktivitet

Veelg hvilken Leeringstitel leeringsaktiviteten

skal dannes pa baggrund af.

Veelg hvilken Leeringsform leeringsaktiviteten skal have.
Tryk Neeste

Udfyld de obligatoriske felter (markeret med pink skrift).
. Tryk Afslut

10. Udfyld de gvrige felter

arwnE

LCON®

RUM FOR LARING B i katender B nineindstilinger @ ri=p P Logar

| STATEN

Laringselementer Ressourcer Katalogkonfiguration

Leering Laeringsaktiviteter
» Lasringsaktivitatar
Le=ringstitler

Leringspakker Type (¥ Offentlig l=ringsaktivitat

L=tingsefterspargsler
4 RS () Lukkst |=ringssktivitst

La=ringsfarlgh
Konfigurer

L=ringstitel | | L=ringsaktivitetz-nr. ‘

e | 1| & Publikumstype/Publikumsundertype ‘ |@|

Startdato == @ slutdato <= I\@

Le=ringstitel-nr. Sprog 3 |Ei’j

Le=ringsform I;\}'a}‘g— ~ i

Gem segning

La=ringsaktiviteter Opret l=ringsaktivitet

a |
Laeringstitlen, som leeringsaktiviteten skal dannes Ny lzeringsaktivitet
pa baggrund af, sgges frem. Herefter veelges hvilken * = skal udyldes
Iaerlngsform Iaerlngsakthlteten Skal haVe. 1.V=lg l=ringstitel og l=ringsform 2.Definer l=ringsaktivitet
Ny leeringsaktivitet Opret ny l=ringsaktivitet
* = skal udfyldes
seret pg ; o
1.va=lg l=ringstitel og l=ringsform 2.Definer laringsaktivitat st Fé budskabet fem &
Le=ringsfarm®
Opret ny l=ringsaktivitet 6
. : =&
et Fa e g
Crmeme |
Le=ringsform® F5 budskabet frem
Virtuel holdundervisning

Fejl, rettelser og eendringsforslag til manualen kan sendes til oes_tampusw@oes.OK 14

Vi vil gerne hgre fra jer!
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Nar de obligatoriske felter er udfyldt, og aktiviteten er
gemt fgrste gang, kommer der en udvidet formular
med flere felter og faneblade til syne.
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3. BESKRIVELSE AF FUNKTIONER

Leeringsaktiviteten er inddelt i fire faneblade:

L=ring Holdundervisning. Beskrivelse af leeringsaktivitet: Fa e, E| ]
Le=ringsaktiviteter budskabet frem,# TESTIHNOO3,#00001776

Le=ri titl F
=ringstitler * = skal udfyldes
L==ringspakker

Lzringsaftarspargslar

[——— Hoved Relateret info Ressourcer Kursist-info

Fanebladene vises forst efter, at Katalogadministrator har trykket Afslut og herved gemmer de
indtastede informationer.
Katalogadministrator kan nu udfylde supplerende data om lseringsaktiviteten.

I det fglgende kan du leese om, hvilke felter der findes under fanebladene.

3.1. HOVED

Hovedfanen indeholder de basale oplysninger om laeringsaktiviteten.
Det er kun under hovedfanen, der findes obligatoriske felter. De er markeret med * og pink skrift.

Nar en laeringsaktivitet oprettes, skal de obligatoriske felter udfyldes, inden der kan trykkes
"Afslut”. Herefter vil resten af menustrukturen komme frem.

Efter at have trykket Afslut, kan du godt ga ud af Campus og komme tilbage senere og udfylde
flere felter.

3.1.1. Leeringstitel

Leeringstitlen er overskriften pa laeringsaktiviteten.

L==ringstitel F3 budskabet frem

Relation til laeringstitlen
Overfoarsel: Titlen er overfart fra laeringstitlen.

Redigering: Titlen kan ikke redigeres pa leeringsaktiviteten. Hvis titlen redigeres
pa leeringstitlen, slar rettelsen igennem med det samme pa samtlige
leeringsaktiviteter.

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk 9
Vi vil gerne hgre fra jer!
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3.1.2. Leeringstitelnr.

Alle leeringstitler har et unikt leeringstitelnummer.

L=ringstitelnr. FMPST31-00022

Leeringstitelnummeret starter med ministeromradets initialer eller en anden
nummerstruktur, som er aftalt med @konomistyrelsen.

Det er op til hver administration selv at systematisere karaktererne efter
ministeromradeinitialerne.

Relation til laeringstitlen
Overfgrsel: Leeringstitelnummeret er overfgrt fra laeringstitlen.

Redigering: Leeringstitelnummeret kan ikke redigeres pa leeringsaktiviteten.

3.1.3. Leeringsaktivitets-nr.

Alle leeringsaktiviteter har et autogenereret leeringsaktivitetsnummer.

L==ringsaktivitats- 00001TEE
nr.

Relation til leeringstitlen
Overfarsel: Leeringsaktivitetsnummeret overfgres ikke fra leeringstitlen men
autogenereres, nar laeringsaktiviteten oprettes.

Redigering: Leeringsaktivitetsnummeret kan ikke redigeres.

3.1.4. Domeene

(skal udfyldes)

Da Campus er et delt system, der anvendes af hele staten, er kombinationen af
domeener og roller den made, hvorpa data kan adskilles.

Alle elementer i Campus knyttes til et domeene — det geelder ogsa
Leeringsaktiviteter.

Den generelle regel er, at en leeringsaktivitet skal placeres i det domeaene,
der automatisk star angivet i formularen.

Dom=ne* FM_Personalestyrelsen =

Hvis der af én eller anden arsag ikke star noget domeene pa forhand, veelges det
domaene, katalogadministratoren hgrer til. F.eks. skal katalogadministratoren i
Personalestyrelsen placere leeringsaktiviteter i domaenet FM_Personalestyrelsen.

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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Relation til leeringstitlen
Overfgrsel: Domaenet overfgres fra laeringstitlen.

Redigering: Domaenet kan redigeres pa leeringsaktiviteten.

3.1.5. Beskrivelse

Beskrivelsesfeltet er et fritekstfelt, som kan bruges til at angive en beskrivelse af
leeringsaktiviteten (f.eks. formal, indhold, hvilke feerdigheder og kompetencer
opnas, osv.)

Beskrivelsa

Maks. antal tegn:1000

Relation til leeringstitlen

Overfgrsel: Beskrivelsen overfgres ikke fra leeringstitlen, men beskrivelsen vil
vises i umiddelbar forlaengelse af beskrivelsen af leeringstitlen.

Redigering: Beskrivelsen oprettes pa leeringsaktiviteten.

For slutbrugeren ser beskrivelsesfelterne saledes ud:

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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Titel
Version
L==ringsform
Fris
Startdate
Slutdato
Omréde
Sted

Sprog
Varighed
Sessicn
L==ringsaktivitetsnr.

Beskrivelsa

Resume

Domazne

Kresver godkendelse fra lader

Presentationsteknik 1

Heoldundervisning

0.00 DKK
Beskrivelse fra

13-04-2010 leeringsaktiviteten

13-04-2010

Hovedstaden Resumé fra
leeringstitlen
ARKEN Beskrivelse fra

Dansk leerinastitlen

07:00
Ti 9-16 (7t)
00002160

Westibulum gravida ipsumyid velit malesuada st tristiqgue ants
faucibus. Cras a2 nisi magna, nec consectetur doler. Nulla pharetra
consectetur euismod. Phasellus congue gravida =lit. a facilisis
sapien faucibus vehicula. Vivamus et lagus sapien. Suspendisse
=u lorem justo, at pretium ante. Suspendisse ornare feugist
ultrices.

In eget nulla eget nunc eleifend commedo. Donec faucibus anta a
arcu posuere tincidunt. Nulla non diam ac urna rutrum interdum
vel sollicitudin nulla. Praesent id aliquet delor. Sed et est velit.
Aliguam vitae nunc vel lacus pellentesque aliquet. Nam facilisis
eros nulla, pretium tempus lorem. Praesent ligula risus, dictum et
aliguam quis, laorest tempor erat.

Lorem ipsum delor sit amet, consectetur adipiscing elit. Fusce sit
amet elementum eros. Maecenas ut libero mauris. Cras fringilla
rutrum lec. Aenean egestas accumsan dignissim. Etiam at lec ac
leo ultrices consectstur id in elit. Pellentesgque non nunc quis
massa viverra rutrum vitae sit amet augue. Lorem ipsum delor sit
ameat, consectetur adipiscing elit. Donec hendrerit lec sed negus
scelerisque nec ullamcorper metus tempus. Integer placerat,
lectus in izculis melestie, enim justoe posuere tortor, sed dickum
dui turpis ut mi. In in dui a2 nibh lacinia placerat sed adipiscing
lectus. Nam vehicula ultrices faucibus. Pellentesque habitant meorbi
tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas.

Test - internt

Mej

3.1.6. Beskrivelse af leeringstitel

Hvis der er oprettet en beskrivelse af lseringstitlen, vil den vises her.

Beskrivelse af lazringstitel

Ut sit amet augue non arcu ultrices malesuada et ac diam. Munc
vehicula, libere vel pharetra sagittis, nisl est ultricies metus, non

eleifend mauris est interdum nulla. Mam feugiat magna eget justo

aleifend posuere. Integer varius mi et lacus varius porttitor.

Phasellus venenatis nunc varius tortor aliguam dapibus. Phasellus

varius molestie lacus, vel bibendum odio bibendum guis. Sed
tristique hendrarit auctor.

leeringstitlen.

Relation til leeringstitlen
Overfgrsel: Beskrivelsen overfgres fra leeringstitlen.

Redigering: Beskrivelsen kan ikke redigeres pa leeringsaktiviteten, men der kan
tilfgjes yderligere tekst, som vises umiddelbart i forleengelse af beskrivelsen af
leeringstitlen. @nsker man at redigere teksten, der vises her, skal det ske pa

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk

Vi vil gerne hgre fra jer!
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Vejledning: Opret leeringsaktivitet med leeringsformen Holdundervisning
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3.1.7. Beskrivelse af leeringsform
Hvis der er oprettet en beskrivelse af laeringsformen, vil den vises her.

Beskrivelse af l=ringsform

Relation til laeringsform
Overfgrsel: Beskrivelsen overfgres fra leeringsformen.

Redigering: Beskrivelsen kan ikke redigeres pa leeringsaktiviteten, men der kan
tilfgjes yderligere tekst, som vises umiddelbar forleengelse af beskrivelsen af
leeringstitlen. @nsker man at rette teksten, der vises her, skal det ggres via
lzeringsformen, som findes pa leeringstitlen under Fanebladet Laeringsform.

3.1.8. Startdato

(skal udfyldes) Her angives en dato for, hvornar leeringsaktiviteten starter.

23-03-2010 =

m
[11]
&
[n]
1]
[=]

OBS! Man kan ikke oprette leeringsaktiviteter, der har startdato fgr den dato
leeringstitlen er angivet at vaere tilgeengelig fra (pa leeringstitlen). Man kan
ligeledes ikke oprette leeringsaktiviteter, der har startdato efter den dato
leeringstitlen er angivet til ikke leengere at veere tilgeengelig fra.

Redigering af datoen: Katalogadministratoren kan lgbende eendre datoen for
afholdelse af leeringsaktiviteten. Hvis datoen aendres efter at leeringsaktiviteten er
abnet for tilmelding, vil de bergrte deltagere modtage en notifikation.

Relation til leeringstitlen
Overfgrsel: Datoen overfgres ikke fra leeringstitlen.

Redigering: Datoen veelges pa leeringsaktiviteten.

3.1.9. Slutdato

Datoen autogeneres pa baggrund af den valgte sessionsskabelon, nar
informationerne gemmes.

Slutdato

Relation til leeringstitlen

Overfagrsel: Datoen overfgres ikke fra leeringstitlen men autogenereres pa
baggrund af den valgte sessionsskabelon, nar der trykkes Afslut og
informationerne gemmes.

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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Redigering: Datoen kan ikke direkte redigeres.

3.1.10. Varighed

(skal udfyldes) Varigheden af leeringsaktiviteten angives i antal timer og minutter.

-.'E"i'; edl TT: MM U?:UU

OBS! Man skal angive varigheden af hele leeringsaktiviteten. Det betyder f.eks. at
en leeringsaktivitet, der streekker sig over 2 dage og bestar af 7 timers
undervisning hver dag, her en varighed pa 14 timer.

Relation til laeringstitlen
Overfgrsel: Varigheden kan overfagres fra leeringsformen, hvis der blev angivet en
varighed.

Redigering: Varigheden kan altid redigeres pa leeringsaktiviteten.

3.1.11. Sessionsskabelon

(skal udfyldes) Sessionsskabelonen beskriver antallet af sessioner, leengden af hver session samt
hvilke dage i ugen og pa hvilke tidspunkter sessionerne afholdes.

Sessionsskabelon® ..-'”

Sessionsskabelonen veelges med udgangspunkt i startdatoen og varigheden af
leeringsaktiviteten.

OBS! Det er muligt at aendre en af de praedefinerede sessionsskabeloner, sé den
passer praecis til den pagaeldende leeringsaktivitet.

Sessionsskabelonen for slutbrugeren
Det er via sessionsskabelonen at slutbrugeren informeres om, pa hvilken dag og
pa hvilket tidspunkt at leeringsaktiviteten finder sted.

Sessionsskabelonen er ogsa medvirkende til, at slutbrugeren kan eksportere en
leeringsaktivitet til Outlook. Det ggr slutbrugeren ved at veelge fanebladet Min
leering. | oversigten Mine tilmeldinger kan slutbrugeren trykke pa linket i kolonnen
Sessioner ud for den pageeldende laeringsaktivitet. Herefter vil slutbrugeren
modtage en Outlook-invitaion.

Mine tilmeldinger Rediger skema
Titel L=ringsform Sessioner Startdato Sted Status
ction t E-l=ring Bekraftat
[# Kommunikationsteknik Holdundervisning Ti- On 9 |13-04- ARKEN Bekrasftet
-16 (7t 2010

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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Vejledning: Opret leeringsaktivitet med leeringsformen Holdundervisning
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Relation til laeringstitlen
Overfgrsel: Sessionsskabelonen overfgres ikke fra leeringstitlen.

Redigering: Sessionsskabelonen vaelges pa leeringsaktiviteten.

3.1.12. Vis for Call Center
Indikerer om leeringsaktiviteten vises for registrator.

Vis for Call Centar

Markering med flueben: Leeringsaktiviteten fremgar af registrators
leeringskatalog

E.I Ingen markering: Laeringsaktiviteten fremgar ikke af registrators
leeringskatalog

Relation til laeringstitlen
Overfarsel og redigering: Markeringen overfgres ikke fra leeringstitlen.

OBS! Pa leeringstitlen far man samme tjekboks. Man kan derfor godt veelge at
vise leeringstitlen uden at vise leeringsaktiviteten eller omvendt.

3.1.13. Vis for kursist

Indikerer om leeringsaktiviteten fremgar af leeringskataloget.

Wis for kursist

Markering med flueben: Laeringsaktiviteten fremgar af laeringskataloget

El Ingen markering: Laeringsaktiviteten fremgar ikke af laeringskataloget

Relation til leeringstitlen
Overforsel og redigering: Markeringen overfgres ikke fra leeringstitlen.

OBS! Pa leeringstitlen far man samme tjekboks. Man kan derfor godt veelge at
vise leeringstitlen uden at vise leeringsaktiviteten eller omvendt.

Man kan ogsa skjule bade laeringstitel og laeringsaktivitet og kun lade dem fremga
via f.eks. en leeringspakke (det benyttes bl.a. v. oprettelse af en konference, hvor
man ikke skal kunne tilmelde sig de enkelte events hver for sig).

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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3.1.14. Test

Indikerer om leeringsaktiviteten er en test.

Test |:|

Markering med flueben: Laeringsaktiviteten er en test. Nar der saettes
flueben, vil det blive angivet pa leeringsaktiviteten i lezeringskataloget, at det er en

test.
L=ringsaktiviteter Kalendervisning | Udskriv | Ekspor'tl Rediger skema
Titel L=ringsform Startdato Session Omrade Sted Pris Handlinger
Heldundervisning 15-06- Ti 9- Hovedstaden Ida 0.00 Registrer
Test 2010 16 (7t) kursussted DKK

Det betyder endvidere at slutbrugeren kan sgge efter leeringsaktiviteten i
leeringskataloget ved at sgge pa laeringsformen "Test”.

E Ingen markering: leeringsaktiviteten er ikke en test.

Relation til leeringstitlen
Overfarsel: Markeringen overfgres ikke fra leeringstitlen.

Redigering: Markeringen oprettes pa laeringsaktiviteten.

3.1.15. Basispris
Basisprisen er prisen for leeringstitlen.

Basispris 0 (Overfert fra leringstitel)

Tilfgjes der ikke en pris for leeringsaktiviteten, er det basisprisen, der er gaeldende
og vises for slutbrugeren.

Relation til leeringstitlen
Overfgrsel: Prisen overfgres fra leeringstitlen.
Redigering: Hvis der angives en pris for leeringsaktiviteten (punkt 3.1.17.)

overskrives basisprisen. Slutbrugeren vil i sa fald kun se den pris, der er knyttet
til leeringsaktiviteten.

3.1.16. Valuta

Indikerer hvilken valuta prisen er angivet i.

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk 16
Vi vil gerne hgre fra jer!
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valuta Danske kroner ) ‘*\‘:-|l'll'r'iJ

Relation til leeringstitlen
Overfgrsel: Valutaen overfgres ikke fra leeringstitlen.

Redigering: Valutaen veelges pa laeringsaktiviteten.

3.1.17. Pris for leeringsaktivitet

Her angives en pris for laeringsaktiviteten.

Pris for l=ringsaktivitet

Prisen overskriver basisprisen, som er oprettet for leeringstitlen, og vil saledes
veere den pris, som vises for slutbrugeren.

OBS! Nar der er kommet tilmeldinger péa laeringsaktiviteten, kan prisen ikke
leengere eendres.

Relation til leeringstitlen
Overfgrsel: Prisen overfgres ikke fra leeringstitlen.

Redigering: Prisen oprettes pa leeringsaktiviteten.

3.1.18. Pris i flere valutaer

Det er i systemet muligt at arbejde med flere valutaer, men i Campus eksisterer
kun én valuta, danske kroner. Man skal derfor ikke forholde sig til Priser i flere
valutaer.

Priser i flare valutaer @ Denne Laeringsaktivitet er kun tilg=ngelig i nedarvede valutaer
og i den valuta, der er valgt ovenfor.
ODenne Lzeringsaktivitet er tilgaengelig | nedarvede valutaer, i
den valuta, der er valgt ovenfor, og i standardvalutaen Danske
kroner.
ODEI‘II‘IE L==ringsaktivitet er tilgeengelig i alle aktive valutaer i

systemet. Bemaerk: Priser beregnes kun for valutaer, hvis

valutakurs er angivet i systemet.

Campus er pa forhand opsat til at veelge den valuta, der er valgt for den
pageeldende laeringsaktivitet.

Relation til leeringstitlen
Overfgrsel: Markeringen overfgres ikke fra leeringstitlen.

Redigering: Markeringen oprettes pa laeringsaktiviteten.

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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3.1.19. Sprog

(skal udfyldes)

Her angives hvilket sprog leeringsaktiviteten foregar pa.

Q&

Det er kun muligt at veelge mellem de sprog, der er angivet pd leeringstitlen under
Kursist-info.

Sprog® Dansk

P& leeringstitlen er det kun muligt at tilfgje dansk og engelsk.

Relation til leeringstitlen
Overfgrsel: Sproget overfgres ikke fra leeringstitlen. Men man kan kun vaelge ml.
de/det sprog, der er angivet pa laeringstitlen.

Redigering: Sproget vaelges pa leeringsaktiviteten.

3.1.20. Omréade

(skal udfyldes)

Her angives i hvilket omrade leeringsaktiviteten afholdes

Omrade®

I Campus kan man veelge mellem fglgende omrader:
Hovedstaden

Sjeelland

Syddanmark

Midtjylland

Nordjylland

Relation til laeringstitlen
Overfarsel: Omradet overfgres ikke fra laeringstitlen.

Redigering: Omradet vaelges kun pa leeringsaktiviteten.

3.1.21. Sted

(skal udfyldes)

Her angives pa hvilket sted leeringsaktiviteten afholdes.

"M@

Sted*

OBS! Stedet skal veere oprettet som ressource, fgr det er muligt at knytte det til
en leeringsaktivitet.

I Campus findes de konferencesteder, der er en del af Konferenceaftalen udvalgt
af Statens Indkgb.

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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Relation til leeringstitlen
Overfgrsel: Stedet overfagres ikke fra leeringstitlen.

Redigering: Stedet veelges kun pd laeringsaktiviteten

3.1.22. Min. Antal

(skal udfyldes)

Angiv her hvor mange deltagere, der minimum skal veere registreret pa holdlisten
for leeringsaktiviteten, for at den afholdes.

Min. antal®

Relation til laeringstitlen
Overfgrsel: Veerdien overfgres fra leeringstitlen

Redigering: Veerdien kan redigeres pa leeringsaktiviteten.

3.1.23. Max. Antal

(skal udfyldes)

Angiv her hvor mange deltagere, der maksimum accepteres pa holdlisten.

Max. antal*

Der vil ikke blive registreret flere deltagere pa holdlisten, nar max. antal nas.

Max. antal for slutbrugeren

Nar en bruger forsgger at registrere sig, vil vedkommende fa en af felgende
meddelelser alt efter om katalogadministrator har angivet "Max. antal pladser pa
venteliste”:

- At der ikke er flere pladser pa holdet og at han/hun derfor ikke kan registrere
sig.

ELLER
- At der ikke er flere pladser pa holdet, men at han/hun vil blive registreret pa
ventelisten (hvis ventelisten er aktiveret).

Relation til laeringstitlen
Overfgrsel: Veerdien overfgres fra leeringstitlen

Redigering: Veerdien kan redigeres pa leeringsaktiviteten.

3.1.24. Max. antal p& venteliste

(skal udfyldes)

Her angives antal brugere, der kan komme pa venteliste for lzeringsaktiviteten.

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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Ventelisten aktiveres sa snart "Max. Antal” er ndet. Herefter vil brugerne, der
registrerer sig blive sat pa en venteliste.

Ventelisten deaktiveres ved ikke at angive noget i feltet.

Relation til laeringstitlen
Overfgrsel: Veerdien overfgres fra leeringstitlen

Redigering: Veerdien kan redigeres pa leeringsaktiviteten.

3.1.25. Kursistantal

Det fremgar her, hvor mange kursister, der er registreret pa holdlisten for
leeringsaktiviteten.

Kursistantal

Antallet aendrer sig lgbende, nar brugere registrerer eller framelder sig pa
leeringsaktiviteten.

Relation til leeringstitlen
Overfgrsel: Antallet overfgres ikke fra leeringstitlen men autogenereres nar
brugere registrerer sig pa holdlisten for leeringsaktiviteten.

Redigering: Antallet kan ikke direkte redigeres, medmindre man gar ind pa
Holdlisten og framelder deltagere.

3.1.26. Kursister pa venteliste

Det fremgar her, hvor mange kursister, der er registreret pa ventelisten for
leeringsaktiviteten.

Kursister pa venteliste

Antallet aendrer sig lgbende, nar brugere registrerer eller framelder sig pa
ventelisten for leeringsaktiviteten.

Relation til laeringstitlen
Overfagrsel: Antallet overfgres ikke fra leeringstitlen men autogenereres nar

brugere registrerer sig pa ventelisten for lzeringsaktiviteten.

Redigering: Antallet kan ikke direkte redigeres.

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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3.1.27. Leverandgr

Feltet benyttes ikke pt.

Laverander %|@

Det er ikke muligt at indseette en veerdi.

3.1.28. Kundeservicerepraesentant

Feltet benyttes ikke pt.
Kundeservicerepra=sentant | %lgi

Det er ikke muligt at indszsette en veerdi.

3.1.29. Dato for stop automatisk forfremmelse

Her indsaettes en dato for, hvornar deltagere pa venteliste ikke leengere rykker
automatisk til holdlisten, nar der bliver en plads ledig.

Datz for Stop automatisk |E'\

forfremmelse

F.eks. kan det veere uhensigtsmeessigt, at der meget teet pa startdatoen for
leeringsaktiviteten, rykker deltagere fra ventelisten ned pa holdlisten.

3.1.30. Dato for aben tilmelding

Her angives en dato for, hvornar slutbrugere kan tilmelde sig den pageeldende
leeringsaktivitet.

Dato for 2ben tilmelding |E’\

Fer den angivne dato vil leeringsaktiviteten fremga af leeringskataloget. Hvis en
slutbruger forsgger at registrere sig, vil det ikke kunne lade sig gere og
vedkommende vil fa falgende meddelelse:

Registreringsfejl og advarsler

Fejl: tilmelding kan ikke foretages

L=ringsaktivitet Kursist-nawvn Feil
Fa budskahst Test2-kat-12 Test2-kat- Flanlagt ydelse er ikke tilg=ngelig for
frem 12 tilmelding.

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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3.1.31. Dato for aben tilmelding for alle publikumstyper

Her angives en dato for, hvornar alle publikumstyper ma tilmelde sig. Med alle
publikumstyper menes de, der ville have adgang til leeringsaktiviteten, hvis der
ikke er angivet nogen specifikke publikumstyper pa laeringstitlen.

Dato for 3ben tilmelding for alle ﬁl
publikumstyper —_—

Eksempel

I Finansministeriet kan alle i udgangspunktet se og tilmelde sig al den leering der
udbydes, med mindre katalogadministratorerne saetter publikumstyper pa
leeringstitlerne.

I Finansministeriet findes der 5 publikumstyper: Finansministeriets Departement,

@konomistyrelsen, Personalestyrelsen, Slots- og Ejendomsstyrelsen og Statens IT.

Hvis gkonomistyrelsen har en leeringsaktivitet, som kun er for @dkonomistyrelsen
selv, saettes denne publikumstype pa leeringstitlen. Saledes vil det kun vaere
@konomistyrelsens medarbejdere, der kan se og tilmelde sig leeringsaktiviteter,
som udbydes pa baggrund af den pageeldende leeringstitel.

Hvis man imidlertid seetter en dato ind i Dato for dben tilmelding... abnes
leeringsaktiviteten for alle publikumstyper og det vil ikke leengere kun veere
gkonomistyrelsen, der kan tilmelde sig.

Dette felt kan iseer bruges til at f& afsat restpladser pa laeringsaktiviteter, der fik
tilslutning nok fra en enkelt institution (publikumstype).

3.1.32. Tilmelding lukker far

Her angives en dato for, hvornar det ikke laengere er muligt at registrere sig pa
leeringsaktiviteten. Man kan betragte det som en tilmeldingsfrist.

Tilmelding lukker far E’l

OBS! Efter den angivne dato vil laeringsaktiviteten ikke laengere fremga af
leeringskataloget.

Datoen kan slettes eller eendres lgbende, hvis tilmeldingsperioden gnskes udvidet.

3.1.33. Pamindelse om laeringsaktivitet fgr startdato (antal

dage)

Her kan angives et helt antal, som indikerer det antal dage inden
leeringsaktiviteten starter, hvor man gnsker, at Ejeren modtager en pamindelse
via e-mail.

Pamindelse om l=ringsaktivitet
fer startdato (antal dage)

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!

22



Vejledning: Opret leeringsaktivitet med leeringsformen Holdundervisning W
Version 1.2

Hvis ejeren f.eks. skal foretage sig noget op til afholdelsen af leeringsaktiviteten,
kan denne dato bruges, til at pAminde Ejeren om, at leeringsaktiviteten snart
starter.

3.1.34. Afslutningspamindelse for leeringsaktivitet efter slutdato

Her kan angives et tal, som indikerer det antal dage efter laeringsaktiviteten
slutter, hvor man gnsker, at Ejeren modtager en notifikation.

Afslutningspamindelse for
l=ringsaktivitat efter slutdato
(antal dage)

Hvis Ejeren efterfglgende skal foretage sig noget i forhold til opfglgningen pa
leeringsaktiviteten, kan denne dato bruges til at paAminde Ejeren om, at
leeringsaktiviteten er sluttet.

Ejeren kan f.eks. veere den der skal sgrge for at notere fremmgde, lukke
aktiviteten og falge op pa evaluering.

3.1.35. Status

Status angiver om leeringsaktiviteten er aben eller leveret.

Status Aben normal

Aben normal betyder at laeringsaktiviteten stadig er 4ben. Alle laeringsaktiviteter
der endnu ikke har overskredet startdatoen er dbne. Leeringsaktiviteter som har
overskredet startdatoen er ogsa abne, med mindre katalogadministrator har
veeret inde pa holdlisten og markere leeringsaktiviteten som fuldfart.

Leveret betyder, at katalogadministrator har veeret inde pa holdlisten og markere
leeringsaktiviteten som fuldfart.

For slutbrugeren betyder Aben normal, at leeringsaktiviteten fremgar af
tilmeldingsoversigten mens hvis laeringsaktiviteten er leveret sa fremgar den af
leeringshistorikken.

3.1.36. Indholdsmoduler

Her vil det fremga om der er knyttet et indholdsmodul til lzeringstitlen.

Indholdsmodul Redigerings
tilknyttet leeringstitlen muligheder
Indholdsmoduler Rediger skema
Modul Sti1l Sti2 Status Afmeld Kravet score for at bestd Indholdsstatus Startforseg af indhold Handlinger

Sessions obligatorizk ] obligatorizk [1 K

2 Akt Published ub t
__ | obligatorisk ™! obligatorisk C1 v uBlishe SIS

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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| tilfeelde af at der er tilknyttet indhold til lzeringstitlen, er det muligt at redigere
og/eller tilfgje nyt indhold pa leeringsaktiviteten.

Indholdsmodulerne, som kan tilknyttes lseringsaktiviteten, findes i Campus’
indholdsbibliotek.

Indholdsbiblioteket indeholder:

- Feellestatslige e-lseringsmoduler

- Lokal e-leering, som er uploadet via indholdsadministratoren
- Test som er lavet i "Veerktgj til test og meningsmaling” via
inholdsadministratoren

I indholdsbiblioteket fremfindes de enkelte indholdsmoduler. Ved at ssette hak
veelgeboksen og trykke "Veelg og afslut”.
Vedhaeft indhold: Kravspecifikation, krav og design — grundla=gger

Gennemse Se0

Lagre

V=lg Element
=l Produktion

. Evalueringsskemaer

.= F=lles E-l=ring
i..[#] Borger og virksomheder
.. [# Campus
P Efterfelgelsesplanl=gning
i..[#] HR/Personale

©. =] Intreduktion til staten

D R Folketingets arbejde [SCORM-pakke, Version: 02]
R Generel sagsbehandling [SCORM-pakke, Version: 02]
D R God adfzrd i det offentlige [SCORM-pakke, Version: 02]

Herefter vil e-leeringsmodulet fremga af leeringstitlen.

Relation til leeringstitlen
Overfgrsel: Indholdsmodulet overfgres fra leeringstitel.

Redigering: Indholdsmodulet kan redigeres pa laeringsaktiviteten.

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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3.1.37. Ejer

Det vil her fremg& om, der er knyttet en ejer til lzeringstitlen.

Er der endnu ikke tilknyttet en ejer til laeringstitlen, er det muligt at tilknyttet en
ejer til leeringsaktiviteten.

Ejer Tilfoj ejer

Ingen elementer fundet

Ejeren af en leeringsaktivitet vil automatisk modtage notifikationer vedr.
leeringsaktiviteten

Faglgende notifikationer sendes automatisk til ejeren:

- 7 dage efter en planlagt leeringsaktivitet slutter

- X antal dage efter en planlagt laeringsaktivitet slutter (hvis angivet pa
leeringsaktiviteten)

- PAmindelse x antal dage fgr en planlagt leeringsaktivitet starter (hvis angivet pa
leeringsaktiviteten)

Det er kun personer, der er oprettet i Campus og som har adgang til den
pageeldende laeringsaktivitet, som kan tilfgjes som ejer.

Der kan tilfgjes flere ejere pa leeringsaktiviteten.

Relation til laeringstitlen

Overfgrsel: Ejeren overfgres fra leeringstitlen.

Redigering: Ejeren kan ikke slettes p& leeringsaktiviteten. Men er der ikke

tilknyttet en ejer til laeringstitlen, er det muligt at tilknytte en ejer pa
leeringsaktiviteten.

3.1.38. Navigationsmuligheder

| bunden findes navigationsmuligheder

| Kupierl | Opret ny |a=.-ringsa|¢:|:ivitet| | Huldliste|

| Vis udsendte virtuelle Iazrings-ald:tiviteterl | My udsendt virtuel |=ringsaktivitet |

Navigationsmulighederne:

= Kopier: Det er her muligt at lave en eller flere kopier af den pagaeldende
leeringsaktivitet.

= Opret ny leeringsaktivitet: Det er her muligt at oprettet en ny
leeringsaktivitet for den samme laeringstitel.

= Holdlisten: Det er her muligt at administrere registreringer pa
leeringsaktiviteten samt at aendre status pa leeringsaktiviteten.

= Gem: Det er vigtigt at gemme hver gang, man redigerer eller tilfgjer
aendringer til leeringsaktiviteten.

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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= Annuller: Der er her muligt at forlade den pageeldende laeringsaktivitet.

= Vis udsendte virtuelle laeringsaktiviteter og Ny udsendte virtuel
leeringsaktivitet knytter sig til funktionaliteter, der ikke benyttes pt.

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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3.2. Relateret info

Under relateret info er det muligt at tilfgje yderligere data til lzeringstitlen. F.eks. kan man
vedheefte dokumenter og tilfgje en evaluering.

Ingen af felterne under Relateret info er obligatoriske.

3.2.1. Vedheeftninger

Vedheeftninger kan i princippet veere alle filtyper eller URL’er som kan aktiveres

fra Campus.

Brug evt. vedhaeftningerne til uddybende information om indholdet pa
leeringsinitiativet — f.eks. en udvidet leeringsbeskrivelse, der supplerer
beskrivelsen og resumeet under "Hovedfanen”

Vedhaeftninger kan ogsa veere f.eks. et pensum, der skal laeses inden
leeringsaktiviteten starter.

Vedh==ftninger Tilfej vedh==ftning

Ingen elementar fundat

Sadan ger du:

1.
2.
3.

4.
5.
6

Klik pa Tilfgj vedhaeftning

Skriv navn pa vedheeftningen (vises for slutbrugeren)

Veelg type - enten:

- URL og skriv den hjemmeside du vil linke til — f.eks. www.oes.dk
Eller

- Fil og find den fil du gnsker at vedhaefte via knappen "Gennemse”
Veelg kategori (vises for slutbrugeren)

Veelg sprogversion (enten dansk eller engelsk)

Tryk Gem

OBS! Tjekboksen Er privat er defekt. Alle kan se vedhaeftningerne.

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk

Vi vil gerne hgre fra jer!
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CAM;

Ny vedha=fining
* = skal udfyldes
Mawvnps |La&ring5beskriuelse |
vedh=ftning®
Type * OurL | |
®-il |T:1Prnjelctc|rganisatiun‘nPrD][ Gennemse... |
Kategori* | Beskrivelse v| i
Sprogversion® Dansk
Er privat D
Vedhzftninger Tilfej wedh=ftning | Udskriv | Eksport
Navn pd vedhaftning Type Kategori Sprogversion Privat Handlinger
L=ringsbeskrivelse Fil Beskrivelse Dansk Ja Rediger vedh==ftning
Slet wedhzeftning

Relation til leeringstitlen

leeringsaktivitet.

punkt 3.2.4.)

Vedheeftninger der tilfgjes til leeringsaktiviteten vil kun fremga af den ene

Vedheeftninger der er tilfgjet til leeringstitlen fremgar af leeringsaktiviteten (se

3.2.2. Noter

Noter er katalogadministrators felt til at angive egne noter vedr. leeringstitlen.

Noter

Ingen elementer fundet

Tilfej noter

Noterne vises ikke for slutbrugeren.

OBS! Noter kan ikke slettes, det vil sige, at det skal overvejes ngje, hvad man
gnsker at bruge noter til og hvad der skrives i disse.

Sadan ger du:

Tryk pa Tilfgj noter
Veelg kategori

Skriv note (fritekst)
Tryk Gem

hPonNPE

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan
Vi vil gerne hgre fra jer!

sendes til oes_campus@oes.dk

28



Vejledning: Opret leeringsaktivitet med leeringsformen Holdundervisning W1
Version 1.2

Ny note

Kategori® ‘ Standard kategori V| i.l

Moter® |

(Gem] [Luk]

Noter Tilfaj noter | Udskriv | Eksport | Rediger skema

Oprettet af Oprettet den Noter

TEST2- 01-03-2010 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mascenas

KaT-11 malesuada, ipsum non luctus vulputate, risus metus tincidunt nibh, ut
luctus mi urna vel leo. Nunc aucter semper libero eleifend commodo.
Marbi cursus aliguam welit, vel tincidunt metus consequat ut. Phasellus
in blandit neque. Integer non lec ac nunc accumsan pellentesque at
eu orci. Vestibulum nec lectus nisl. Donec auctor suscipit lorem nen
accumsan. Donec tempus enim tempus diam sollicitudin fermentum.
Proin ultricies faucibus pellentesque. Cras neque ipsum, rutrum a
vulputate non, feugist @ magna. Quisque bibendum ipsum id risus
mattis ultricies. Mauris accumsan velit vitae orci consectetur volutpat.
Nullz facilisi. Pellentesque sed leo tempus est scelerisque convallis id
in massa. Donec quis mauris nibh. Aliquam imperdiet diam wvel libero
pellentesque commeado. Pellantesque lectus mi, adipiscing id
adipiscing et, vestibulum vel magna.

Relation til leeringstitlen
Noter som tilfgjes pa leeringsaktiviteten fremgar kun af den ene leeringsaktivitet
de er tilfgjet.

Noter der tilfgjes pa leeringstitlen fremgar kun af laeringstitlen og overfgres ikke til
leeringsaktiviteterne.

3.2.3. Vedheeftninger til laeringsform

Oversigt over vedhaeftninger, der er vedheeftet lseringsformen.

Vedh==aftninger til la=ringsform

Ingen elementer fundet

P& laeringstitlen under fanebladet leeringsformer kan man tilfgje informationer til
de enkelte leeringsformer laeringstitlen kan udbydes som. Hvis der er tilfgjet
vedhaeftninger til leeringsformen fremgar de her pa leeringsaktiviteten.

Hvis man gnsker at slette vedheeftningen, skal man ga tilbage til leeringstitlen

Sadan ger du:

Find leeringstitlen frem via menupunktet Laeringstitler

Ga ind pa leeringstitlen

Veelg fanebladet Leeringsformer

Veelg den leeringsform leeringstitlen udbydes som (f.eks. holdundervisning)
Veelg fanebladet Relateret info

Slet vedheeftningen (OBS! Vedheeftningen vil blive slettet pa samtlige
leeringsaktiviteter, der er oprettet pa baggrund af denne lzeringstitel og -
form)

omhwnNPE

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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3.2.4. Vedheeftninger til leeringstitel

Oversigt over vedhaeftninger, der er vedhaeftet pa laeringstitlen

Vedhaftninger til l=ringstitel

Ingen elementer fundet

Hvis man gnsker at fjerne vedhaeftningerne, skal man ga tilbage til leeringstitlen.

Sadan ger du:

PP

Find leeringstitlen frem via menupunktet Laeringstitler

Ga ind pa leeringstitlen

Veelg fanebladet Relateret info

Slet vedheeftningen (OBS! Vedhaeftningen vil blive slettet pd samtlige
leeringsaktiviteter, der er oprettet pa baggrund af denne laeringstitel)

3.2.5. Evaluering

Her kan katalogadministrator tilfgje en evaluering til leeringsaktiviteten.

Evalueringen vil blive sendt ud til deltagerne, nar laeringsaktiviteten afsluttes.

Der kan kun tilfgjes evalueringer, der ligger i indholdsbiblioteket, som
administreres via Indholdsadministratoren.

Evaluering Tilfej evaluering

Ingen elementer fundet

Sadan ggr du:

1.
2.
3.

Forbered evalueringen via Indholdsadministratoren
Tryk pa Tilfgj evaluering
Find Evalueringen i Indholdsbiblioteket via:
Gennemse indholdsbiblioteket ved at abne mapperne med det lille
plus - *
ELLER
Sag, hvor du kan sgge pa den specifikke evaluering
Veelg evalueringen ved at markere i den runde tjekboks
Tryk Veelg og afslut

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk

Vi vil gerne hgre fra jer!
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Vedhasft evalueringskema til: Kommunikationsteknik

Gennemse Seqg |

Lagre
V=lg Element
=l Produktion

i..[=] Evalueringsskemaer
@ . Campus E-learning evalueringsskema [SCORM-pakke, Version: ]
o # Testz

Vidensbase

| Opdater mrersigt| | Vz=lg og afslutl IE'

Evaluering Udskriv | Eksport
Modul Evalueringsstatus Handlinger
Campus E-learning evalueringsskema Published Slat

OBS! Der kan kun tilfgjes én evaluering pa en leeringstitel eller leeringsaktivitet.

CAM;

Relation til leeringsaktiviteten
Evalueringen overfares fra laeringstitlen til leeringsaktiviteter, der oprettes pa
baggrund af den pageeldende leeringstitel efter evalueringen er tilfgjet.

Evalueringen kan slettes pa leeringsaktiviteten og der kan tilfgjes en ny.

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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3.2.6. Leeringsanbefalinger

\_/alg fra Leeringsanbefalinger bruges til at anbefale en slutbruger anden leering, hvis
liste af vedkommende har tilmeldt sig den pageeldende lzeringsaktivitet.

eksisterende
titler,

Lz=ringsanbefalinger

aktiviteter,
pakker og forlgb

Ingen elementer fundat

Tilfgj l==ringsanbefaling

Sadan ger du:
1. Tryk pa Tilfgj leeringsanbefaling

2. Veelg den type leeringsanbefaling, der gnskes vedhaeftet:

Tilfej leeringsanbefalinger: Kommunikationsteknik

1.V=lg type af l=ringsanbefaling

Valg type af l=ringsanbefaling
@ L==ringstitler

O Lemringsaktiviteter

O Certificeringer

O L==ringsforlab

(O Dialogfora

(O videnbase ressource

O Ek=peartar

Hvornir skal disse |=ringsanbefalinger gives til kursisten?
@\Jed registrering
O M3r kurset er fejet til elevens l=ringsplan

O Mar eleven ferdigger kurset

2.Tilfaj l=ringsanbefalinger

3. Sgg den leeringstitel frem, der skal anbefales

4. Veelg leeringstitlen ved at seette flueben ud for det:

Tilfgj lzaeringsanbefalinger: Kommunikationsteknik
1.V=lg type af I=ringsanbefaling 2.Tilfaj l=ringsanbefalinger
Vaelg l==ringstitler for at anbefale ved registrering
Konfigurer
L==ringstitel ||-|a\ﬂ' |
La=ringstitel-nr. | |
= [ 7
Doma=ne | ;%| [
’ (|
/
Publikumstype/undertype | ‘%| [
Gem segning
Laringstitel Udskriv | Eksport | Rediger skema
[F IR iy resaes] 1oyttt [ raneatsral
D FELLESOO04 Navision - n==ste generation
STRYELSE1_20002 MNavision Stat 5.1 - Budgettering
D STYRELSE1_10001 MNavion Stat 3.60 - Grundl=ggende bogholderi

5. Afslut ved at trykke Veelg

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk

Vi vil gerne hgre fra jer!
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L=ringsanbefalinger Tilfgj l=ringsanbefaling | Udskriv | Eksport
Anbefaling Anbefalingstype Anbefalet d. Handlinger
Mavision Stat 5.1 - Budgettering L=ringstitler Kursus registrerat Slat

Leeringsanbefalinger for slutbrugeren
Slutbrugeren vil kunne se leeringsanbefalinger fra deres forside (Hjem) via vinduet
Leeringsanbefalinger.

Konfigurer denne side

O Leeringsanbefalinger

Anbefaling Anbefalingstype Kilder Anbefalet d. Handlinger
Navision Stat 5.1 - Budgettering Lasringstitler [1)Kommunikationsteknik 02-03-2010 lj_apr:glrlgg[

F3 vist alle anbefalinger

Handlinger
# Leeringskatalog E3 vist detalier -
Reaqistrer

con: Tilfej til planer
eat Marker anbefaling med bogmasrke
Avanceret segning Emn lgnorer anbefaling

Herfra vil slutbrugeren ved mouse over pa Handlinger kunne ga direkte til en
registrering.

Slutbrugeren kan ogsa finde laeringsanbefalingerne under fanebladet Mine
udviklingsplaner ved at veelge menupunktet Anbefalet lsering.

Relation til leeringsaktiviteten
Leeringsanbefalingen overfgres fra leeringstitlen til leeringsaktiviteten, men vises
ikke.

Hvis man tilfgjer lseringsanbefalinger pa leeringsaktiviteten, overskrives
leeringsanbefalingerne fra leeringstitlen.

3.2.7. Leverandgr-oplysninger

Log over hvilken bruger, der har oprettet og redigeret leeringstitlen.

Leverander-oplysninger Udskriv | Eksport
Brugernawvn Dato

Oprattet af test2-kat-11 09-02-2010

Opdateret af testZ-kat-11 02-02-2010

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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3.3. Ressourcer

3.3.1. Ressourcer

Ressourcer i Campus daekker over:
- Personer der har en rolle i forhold til laeringsaktiviteten — f.eks.
underviser, tovholder eller administrator af tilmeldinger
- Lokaler til undervisning
- Udstyr og inventar, som pt. ikke benyttes.

Ressourcer Tilfej ressource

Ingen elementer fundet

Sadan tilfgjer du en ressource:
1. Tryk pa Tilfgj ressource
2. Veelg Ressourcetype

Tilfaj ressourcer til: F4 budskabet frem,# TESTIHNOO3,#00001786
* = skal udfyldes

Ressourcetype™ -VEE!|Q- W
-Vaelg-
Lokale |
(5
Ressource™® m ||£,|

Inventar
T gnorer eventuel konflikt ved den valgte ressource

(Gem | [Luk

M=ngde*

3. Veelg ressourcen ved at trykke pa ikonet ved siden af tekstboksen

Tilfej ressourcer til: F3 budskabet frem,# TESTIHNDO3,#00001786

* = zkal udfylded
Rassourcetype® Person +
FormZl® | 8- Leeringsadmin V| ]
Mangde® i
il
Ressource® | |l%
D Ignorer eventuel konflikt ved den valgte ressource

4. Sgg ressourcen frem i sggevinduet.

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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Veelg Lokale : F3 budskabet frem,# TESTIHNDOO3Z, #00001736
* = skal udfyldes
OmrEde* |i|'est Haovedstaden '-'%|L_J@‘
Sted Test Sted 1 Q| &
Startdato for |=ringsaktivitet 12-04-2010
Slutdato for l=ringsaktivitet 12-04-2010
Kapaciat*
Udstyrskategori eller |
Personnavn. Saég evt.med %
Vis < .
|:| Kun tilg==ngelige ressourcer
Lokale Udskriv | Eksport | Rediger skema
V=lg Nawvn Omrade Sted Max. kapacitet Pris Handlinger
=] Undevisning Test Test Sted 30 A
iz Hovedstaden i 0 DKK @
Luk

5. Veelg ressourcen ved at markere den grgnne boks
6. Afslut ved at trykke Gem

Ressourcer for slutbrugeren

Ressourcerne som angives vises for slutbrugeren pa beskrivelsen af
leeringsaktiviteten. Her fremgar de under feltet Beskrivelse af session

Beskrivelse af session Udskriv | Eksport

Sessionsnavn Dato Start Slut Personer og lokaler
Session 1 31-02-2010 09:00 16:00 Primart klasselokale: Undevisning 12

Veer opmaerksom pa, at alle ressourcer vises pa én linje. Hvis man derfor
registrerer bade undervisere og lokaler kan det se lidt rodet ud:

Beskrivelse af session Udskriv | Eksport

Sessionsnavn Dato Start Slut Personer oq lokaler
Session 1 12-04-2010 0%:00 16:00 35- L=mringsadmin: testZ-user-12 test2-user-12; Primaert klasselokale: Undevisning 12

Hvem opretter ressourcer?
Det er katalogadministratoren der kan oprette ressourcer. For de to mest brugte
ressourcetyper Personer og Lokaler geelder det:

Personer: En person der skal kobles p& en leeringsaktivitet som en ressource,
skal registreres som en ressource pa deres profil.

Sadan ggr du:
Veelg fanebladet Ressourcer

Veelg menupunktet Personer

Sgg den bruger frem, der skal ggres til ressource
Klik pa Profilsnapshot ud for brugeren

Veelg fanebladet Ressource pa profilsnapshottet

ahoNPE

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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6. Tilfgj en Pris
7. Seet markgren ved Ja under overskriften Tilgaengelig ressource
8. Afslut ved at trykke Gem

Nu vil personen kunne registreres som en ressource pa laeringsaktiviteten.
Hvis underviseren ogsé skal have Underviserrollen i systemet og dermed have
mulighed for at administrere de leeringsaktiviteter de er ressourcer pd, skal de
have tildelt rettigheden Learning admin - instructor

Sadan ggr du:
Veelg fanebladet Ressourcer

Veelg menupunktet Personer

Sgg den bruger frem, der skal have tildelt rettigheden
Klik pa Rediger profiloplysninger ud for brugeren
Veelg fanebladet Privilegier

Klik pa Tilfgj roller

Sgg pa Learning admin —instructor

Marker rollen ved at seette flueben

. Tryk Gem

10. Veelg arsag

11. Afslut ved at trykke Gem

CONoOOAWNE

Nu vil brugeren have rollen Underviser i dropdownmenuen i hgjre hjgrne.
Brugeren vil via denne rolle kun kunne administrere de laeringsaktiviteter han/hun
er ressource pa.

Lokaler
For at kunne registrere et lokale som ressource pa en leeringsaktivitet, skal lokalet
farst veere oprettet.

Sadan opretter du et lokale:

Veelg fanebladet Ressourcer
Veelg Steder i venstremenuen
Tryk p& Opret sted

Udfyld oplysninger om stedet
Afslut ved at trykke Gem

ahwNPE

3.3.2. Budgetterede omkostninger

Her er det muligt at indtaste de budgetterede omkostninger i forbindelse med
afholdelse af leeringsaktiviteten.

Budgetterede omkostninger Tilfgj budgetteret omkostning

Ingen elementer fundat

Sadan ggr du:
1. Tryk pa Tilfgj budgetteret omkostning

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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Opret Udgifter

* = skal udfyldes

Beskrivelse af | |
udgift*

Enhedspris® | |

Samlet belab 0.0

M=ngde* | |

Data™ | |@
valuta® Danske kroner »

Indtast navnet pa udgiften.

Indtast prisen.

Indtast antal gange udgiften fremkommer.
Veelg en dato for hvornar udgiften er.
Veelg den valuta prisen er opgjort i.

Tryk pa Gem.

Noohkwh

Nar udgifterne er oprettet, er det muligt at udskrive en samlet oversigt over
udgifterne. Tryk p& Udskriv.

Budgetterede omkostninger Tilfej budgetteret omkostning | Udskriv | Eksport | Rediger skema

Beskrivelse Enhedspris Mzngde Samlet belgb Tilbudspris Handlinger
Udgift til lokaleleje 2000 1 3000.00 DKk 1.00 Slet
Undervisningsmaterialer 50 10 500.00 DKK 1.00 Slat

3.3.3. Faktiske udgifter

Her er det muligt at indtaste de faktiske omkostninger i forbindelse med
afholdelse af leeringsaktiviteten.

Faktiske udgifter Tilfaj faktisk udgift

Ingen elementer fundet

Sadan ger du:
1. Tryk pa Tilfgj faktisk udgift

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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Opret Udgifter
* = skal udfyldes
Beskrivelse af | |
udgift*
Enhedspriz® | |
Samlet belab 0.0
M=ngde* | |
Data™ | |ﬁ
Luk

Indtast navnet pa udgiften.

Indtast prisen.

Indtast antal gange udgiften fremkommer.
Veelg en dato for hvornar udgiften er.
Veelg den valuta prisen er opgjort i.

Tryk pa Gem.

Noohkwh

Nar udgifterne er oprettet, er det muligt at udskrive en samlet oversigt over

udgifterne. Tryk p& Udskriv.

Faktiske udgifter

Tilfej faktisk udgift | Udskriv ‘ Eksport | Rediger skema

Beckrivalse Enhedspris M=ngde Samlet belgb Tilbudspris
Udgift til lokaleleje 3500 1 3500.00 DKK 1.00
Undervisningsmaterialer 50 10 500.00 DKK 1.00

Handlinger

lat

L

i+

le

101}

3.3.4. Opgaver

Opgaver Vil typisk veere opgaver, som katalogadministratoren skal udfgres i
forbindelse med afholdelse af leeringsaktiviteten. Opgaver kan séledes fungere

som en huskeliste for katalogadministratoren.

Opgaver

Ingen elementer fundet

Tilfgj opgave

Sadan gor du:
1. Tryk p& Tilfgj opgave

2. Sgg en allerede defineret opgave frem eller tryk pa Tilfgj opgave.

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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Opret Opgave
* = skal udfyldes

Emne® | |

Stertdato® I -

Tildelt | -:‘%|@

e

Udfart O

Udfart af

Dato for udferelse

Tidzszone* —‘u"aelg— P

MNoter

Indtast emne for opgaven.

Veelg en dato for hvornar opgaven skal starte.
Veelg den tidszone, hvor opgaven foregar i.
Tilfgj evt. supplerende oplysninger.

Tryk pa Gem

Noobkow

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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Opret leeringsaktivitet med leeringsformen Holdundervisning *B

3.4. Kursist-info

3.4.1.

3.4.2.

Frameldingspolitik for lseringsform
Oversigt over en frameldingspolitik, der er tilfgjet leeringsformen.

Frameldingspolitik for l==ringsform

Ingen elementer fundet

P& leeringstitlen under fanebladet lseringsformer kan man tilfgje informationer til
de enkelte leeringsformer leeringstitlen kan udbydes som. Hvis der er tilfgjet en
frameldingspolitik til lzeringsformen fremgar den her pa laeringsaktiviteten.

Hvis man gnsker at slette frameldingspolitikken, skal man ga tilbage til
leeringstitlen.

Sadan ggr du:

Find leeringstitlen frem via menupunktet Laeringstitler

Ga ind pa leeringstitlen

Veelg fanebladet Laeringsformer

Veelg den leeringsform leeringstitlen udbydes som (f.eks. holdundervisning)
Veelg fanebladet Kursist-info

Slet frameldingspolitikken (OBS! Frameldingspolitikken vil blive slettet pa
samtlige leeringsaktiviteter, der er oprettet pa baggrund af denne
leeringstitel og -form)

ouhwNE

Frameldingspolitik

Her er det muligt at tilfgje en frameldingspolitik for lseringsaktiviteten.

Frameldingspolitikken anvendes typisk, hvis det skal have en pris at framelde en
registrering pa leeringsaktiviteten teet pa aktivitetens afholdelse.

Frameldingspolitik Tilfgj frameldingspolitik

Ingen elementer fundet

Sadan ger du:
1. Tryk pa Tilfgj frameldingspolitik.
2. Veelg om gebyret for framelding skal have en fast pris eller udggre en
procentdel af prisen pa laeringsaktiviteten.
a) Procentdel: Indtast den procentdel af prisen for
leeringsaktiviteten, som gebyret udgar.

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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Tilfaj ny frameldingspolitik
* = zkal udfyldes

@ Procentdel
O Fast pris

L]
Frameldingsgebyr*

|:|(indtast negativ vardi for at anvende frameldingspolitik
efter l=ringsaktivitetens startdato)

v=lg gebyrtype®

Dagle) fer

afholdalze®
Luk
b) Fast pris: Indtast gebyrets pris.
Tilfgj ny frameldingspolitik
* = skal udfyldes

O Procentdel
@ Fast pris

v=lg gebyrbype®

|:| Danske kroner
S I:I(indtast negativ vardi for at anvende frameldingspolitik
Dagle) far

efter |=ringsaktivitetens startdatas)

Frameldingsgebyr*

afholdelse*

3. Indtast antallet af dage far leeringsaktivitetens start, hvorfra gebyret for

framelding skal veere geeldende.

4. Tryk pa Gem

3.4.3. Pladser

pr. publikumstype eller publikumsundertype

Her er det muligt at reservere et antal pladser pa laeringsaktiviteten til bestemte
publikumstyper.

Pladser pr. publikumstype eller
publikumsundertype

Tilfgj publikumstype eller

publikumsundertype

Ingen elementer fundet

Sadan ger du:
1. Tryk péa Tilfgj publikumstype eller publikumsundertype
2. Der fremkommer en oversigt over de publikumstyper og

publikumsundertyper, du har mulighed for at tilfgje til leeringsaktiviteten.
OBS! Det er en forudseetning, at du har valgt publikumstyper eller
publikumsundertyper pa leeringstitlen for laeringsaktiviteten.

3. Veelg de publikumstyper eller publikumsundertyper hvortil der skal

reserveres pladser.

4. Publikumstyperne og/eller publikumsundertyperne vil nu veere synlige

under fanen Kursist-info. Tryk pa navnet for publikumstypen eller
publikumsundertypen

Tilfgj publikumstype eller

Pladser pr. publikumstype eller

publikumsundertype publikumsundertype | Udskriv | Eksport

Publikumstype eller publikumsundertype Max. antal pladser Handlinger

Test Ministerie 1 falles >> Test Styrelse 1 2 o] Slet

5. Indtast antal pladser som skal reserveres til den pageeldende

publikumstype eller publikumsundertype.

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk

Vi vil gerne hgre fra jer!
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Pladser inden for publikumstype eller publikumsundertype : Test Styrelse 1_2

Max. antal pladser 0 Opdater

6. Tryk pa Opdater.

3.4.4. Prisliste

Prislister anvendes ikke i Campus pt.

Prisliste Tilfaj prisliste | Udskriv | Eksport | Rediger skema
Prisliste Pub-type Basispris i Dkr Handlinger
Master Price List warld O(Arvet fra Kursus)

3.4.5. Tilmelding betinget af godkender fra leder

Her angiver katalogadministrator regler for tilmelding og godkendelse.

Der er 4 valgmuligheder:

Tilmelding betinget af godkendelse fra leder

@ Indstilling nedarvet fra l=ringsform gaslder (Indstilling:MNej. Godkendelse fra lader er ikke
pakr=vat)

{:} Dar krsves godkendelse fra leder for at kunne tilmelde sig

{:} Dar krsves godkendelse fra lader og specificeret ekstra godkendelse for at gennemfere
tilmelding

{:} Der kreves ikke godkendelsa fra leder for at kunne tilmelde sig

Indstilling for domaenet geelder

Hvert domeene kan bestemme, hvilken af de tre resterende muligheder for
godkendelse, der skal veere automatisk markeret (default regel). Markeringen vil
automatisk vaere her. | parentes star hvilken regel, der er angivet for det domaene
leeringstitlen oprettes pa.

Den generelle domeeneindstilling for ledergodkendelse kan kun sendres ved at
tage kontakt til @dkonomistyrelsens LMS-enhed.

Tilmelding kreever godkendelse fra leder
Ved registrering til en laeringsaktivitet baseret pa denne laeringstitel, vil
deltagerens leder skulle godkende registreringen.

Tilmelding kreaever godkendelse fra leder og specificeret ekstra-godkender

Ved registrering til en laeringsaktivitet baseret pa denne laeringstitel, vil
deltagerens leder skulle godkende registreringen. Hvis lederen godkender, skal
den registrerede ekstra-godkender (anden godkender) godkende registreringen.
Farst nar ekstra-godkenderen har godkendt, vil tilmeldingen fremsta som
‘bekreeftet” pa deltagerens tilmeldingsoversigt.

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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Tilmelding kreever ikke godkendelse fra leder

Ved registrering til en laeringsaktivitet baseret pa denne laeringstitel vil der ikke
kreeves godkendelse fra leder. Dvs. at tilmeldingen vil fremsta som bekreeftet af
slutbrugerens tilmeldingsoversigt lige efter registrering.

OBS! Hvis der ikke er tilknyttet en leder til en bruger, vil der slet ikke blive
kreevet hverken ledergodkendelse eller godkendelse fra ekstra godkender.
Slutbrugeren uden leder, vil kunne tilmelde sig, som hvis markeringen er sat i
"Tilmelding kreever ikke godkendelse fra leder”.

Hvem er leder for hvem?

Under personprofilen angives det, hvem der er leder for de enkelte brugere. En
slutbrugers leder og ekstragodkender vil altid veere dem, der star optegnet i
personprofilen og de kan ikke variere fra leeringsaktivitet til leeringsaktivitet.

Rediger profil for Ida Hrgnn Nielsen E m =
* = zkal udfyldes
Fremh==vet = Auditeret
Hoved Kontaktinformation Adresse Password Foretrukne Privilegier

IDNI10041979 Rediger

Brugernawvn®

Fornavn* Ida Hrann Eftarnavn® Mielsen
Dem=ne? FM_@konomistyrelsen I_E’I Stztus 1- Aktiv v A
Hiemmedomz=ne*|FM_@konomistyrelsen |_E| Ken 2- Hunkan v
- = .
Organisaticn @konomistyrelsen & Personnr. 00012860
Job =]
Teamleder Anne Kjaer (&] | obtitel Fuldmazgtig
Ekstra godkender [CHNE02071930 € | emaie ihn@oes.dk
Smrida FHovedstaden @& Tvee Vaslg- v
Startdato 01-05-2008 E| Fedselsdato 10-04-1979 E|
Afsluttet den ]| Rabat

Det er personaleadministratoren der har adgang til personprofilerne.

Slutbrugeren og ledergodkendelse

Slutbrugeren kan pa beskrivelsen for leeringsaktiviteten se, om der kreeves
godkendelse fra leder, for at registrere sig. Nar slutbrugeren registrerer sig,
kommer der yderligere en meddelelse om, at registreringen kraever
ledergodkendelse.

Fortseetter slutbrugeren registreringen, vil tiimeldingen fremga af "Mine
tilmeldinger med status "Afventer godkendelse”.

Relation til leeringstitlen
Overfagrsel: Indstillingerne for godkendelse, som indstilles pa leeringstitlen,

overfagres til leeringsaktiviteter, der oprettes efterfglgende.

Redigering: Det er altid muligt at overskrive indstillingerne pa laeringsaktiviteten.

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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3.4.6. Gentaget tilmelding

Her kan man angive, om det skal veere muligt for slutbrugeren, at tilmelde sig
flere gange til samme leeringsaktivitet.

Der er tre valgmuligheder:

Gentaget tilmelding

@Dcmzne-indztillingen g=lder (Domazne-indstilling: :Ja. Gentagen registrering er ikke tilladt)
{:}Gentagen tilmelding tilladt

) Gentagen tilmelding ikke tilladt

Indstillinger for domeaenet gaelder.
Domeaeneindstillingen er altid, at gentaget tilmelding er tilladt.
Bemaerk! Der er fejl i sproget i parentesen.

Gentagen tilmelding tilladt
Slutbrugeren kan registrere sig pa flere gange pa den samme leeringsaktivitet.

Gentagen tilmelding ikke tilladt

Slutbrugeren kan kun registrere sig pa og gennemfgre én leeringsaktivitet, der er
baseret pa denne laeringstitel. Forsgger slutbrugeren at registrere sig pa flere
leeringsaktiviteter baseret pa den samme titel, vil systemet forhindre
registreringen og meddele slutbrugeren om, at det ikke er muligt.

Relation til laeringstitlen

Overfarsel og redigering: P& leeringstitlen angives det om en slutbruger skal kunne
tilmelde sig til mere end én laeringsaktivitet, baseret p& den samme laeringstitel.
P& leeringsaktiviteten angives det, om det er tilladt at tilmelde sig den samme
leeringsaktivitet flere gange (samme dato).

3.4.7. Politik for gennemfgrelse

Funktionen er pt. deaktiveret.

Det betyder, at det altid er katalogadministrator, der markerer, om
leeringsaktiviteten er gennemfgrt. Laes mere herom i Hjeelp i Campus i manualen
Afslut leeringsaktivitet.

Palitik for gennemfarelse
(O Overskriv den indstilling for gennemferelse, som er nedarvet fra l=ringsform, =3 det felgende
ge=lder: {Indstilling: Ingen)

[ kursist kan selv markere gennemfert

[JLeder kan markere gennemfart

[] Autematisk =ndring. Ststus =ndres automatisk til den angivne efter det angivne antal

dage, hvis l=ringsaktiviteten ikke forinden er markerst manuelt som gennamfert.

Dage

Status [ yzmlg- r

(Dage regnes fra den planlagte slutdato ELLER efter ordredato for e-l=rings

l=ringsaktivitaeter. - O angiver, at gennemferelsen aldrig markeras automatisk.)

(O Gennemfarelse skal markeres manuelt, selv om alle indholdsmaduler er gennemfart.
(Gennemferelse af alt obligatorisk indhald er ikke i sig selv nak til at tilfaje denne

l=ringsaktivitet til kursistens lsringshistorik)

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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