Vejledning: Opret leeringsaktivitet med leeringsformen E-leering
Version 1.1

Vejledning: Oprettelse af en lzeringsaktivitet

- E-l2ering

Malgruppe: Campus katalogadministratorer

Indhold: Denne vejledning giver dig et indblik i, hvordan
du opretter en lzeringsaktivitet med lzeringsformen e-
laering i Campus. Manualen forklarer hver enkelt felt i
oprettelsen, s& du som katalogadministrator kan tage
stilling til, om du skal bruge feltet og i sa fald, hvilke data
du skal skrive ind i det.

Vejledningen egner sig godt som et opslagsvaerk, du kan
have liggende ved siden af dig, ndr du begynder at oprette
et leeringskatalog i Campus.

Manualen skal ses i sammenhang med manualen for
oprettelse af en laeringstitel.

RLUM FORLERING
|'STATEN

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk
Vi vil gerne hgre fra jer!
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1. OVERBLIK

1.1. HVAD ER EN LAERINGSAKTIVITET?

En Laeringsaktivitet i Campus er en planlagt begivenhed, som er aben for tilmelding.

N&r man skal opbygge et leeringskatalog i Campus, skal man dog altid starte med at oprette en
laeringstitel for hvert af de elementer, der skal fremga af kataloget. Herefter kan man oprette
laeringsaktiviteter.

P leeringstitlen angives de grundlaeggende egenskaber for den lzering, der udbydes og en evt.
beskrivelse for den pdgaeldende laering. P8 laeringsaktiviteten angives de konkrete informationer om selve
afholdelsen som f.eks. dato, tid, sted og klokkeslzet for holdundervisningsaktiviteten. Nar man opretter e-
laering angiver man hverken dato, tid eller sted. Men laeringsaktiviteten vil ggre det muligt for
slutbrugerne at tilmelde sig og begynde e-laeringen.

En laeringsaktivitet i Campus er sdledes en laeringstitel, der udbydes i leeringskataloget og som brugerne
kan registrere sig pa.

Fra laeringstitel til laeringsaktivitet

Leeringsform o
Nar laeringstitlen er oprettet kan man

definere, hvordan laeringen skal afholdes

(via leeringsform) og endelig oprette en

laeringsaktivitet, hvor man angiver

konkrete data og regler for registreringen.
—_ |

Leeringsform

Eksempel:

Et kursus i Nyheder i MS Office 2010
oprettes som lzeringstitel.

N&r kurset skal udbydes og &bnes for
_ tilmelding skal det oprettes som en
TR EEE— leeringsaktivitet. Det ggres ved fgrst at

' : veelge en laeringsform. Hvis lzeringsformen
har en startdato, skal kurset datolaegges
og der skal vaelges sted for afholdelse.

Herefter vil kurset optraede i laeringskataloget og slutbrugeren vil kunne tilmelde sig.

1.2. LARINGSFORMEN E-LARING

Leeringsformen er afggrende for, hvordan en laeringsaktivitet praesenteres i Campus. F.eks. preesenteres
en holdundervisningsaktivitet med et starttidspunkt og et sted for afholdelsen, mens en e-laeringsaktivitet
hverken har starttidspunkt eller sted.

Samme laeringstitel kan afvikles med flere forskellige leeringsformer. Dvs. at et kursus i
praesentationsteknik bade kan afvikles som en e-lzeringsaktivitet og som holdundervisningsaktivitet.
@nsker man at bruge samme laeringstitel til laeringsaktiviteter med forskellige laeringsformer, er det dog
vigtigt at tage hgjde for dette i Leeringstitlens beskrivelse, eftersom den overfgres til alle
leeringsaktiviteter.

Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk 3
Vi vil gerne hgre fra jer!
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Laeringsformen styrer reglerne omkring afviklingen af laeringsaktiviteten. F.eks. er der forskellige
notifikationer knyttet til hhv. holdundervisningsaktiviteter og e-laeringsaktiviteter.

I Campus findes der 2 typer af laeringsformer: Holdundervisning og e-lzering. De to typer er imidlertid
splittet ud pa flere lzeringsformer, men teknisk set har de samme funktion.

Type Karakteristika Laeringsformer af denne type
Holdundervisning Mulighed for at - Holdundervisning
- Angive startdato - Konference
- Angive tidsrum - Mgde
- Angive sted og lokale - Foredrag
- Seminar
Afsender saerlige notifikationer - f.eks. - Blended learning

reminder om, at startdatoen naermer sig.

linket til titlen og

E-lzering Ingen felter til at angive startdato, tidsrum, - E-laering
sted og lokale. - E-information
- Test

Afsender saerlige notifikationer forbundet
med e-laering.

1.3. E-LAERINGSAKTIVITETER FOR SLUTBRUGEREN

En almindelig slutbruger i Campus kan - sdfremt katalogadministrator giver adgang til det - se
laeringsaktiviteterne under fanebladet Laeringsaktiviteter i Laeringskataloget.
Slutbrugeren kan sgge laeringsaktiviteter frem via sggefeltet.

Enkelt sggning er en “smart” sggning, hvor slutbrugeren kan sgge pa et ord eller dele af, og
sggeresultatet vil vise alle de elementer, der indeholder det ord eller tekststreng i lseringsaktivitetens
titel, beskrivelse eller resumé.

I Avanceret sggning kan man angive flere sggekriterier. Hvis slutbrugeren her vaelger at sgge pa
lzeringsaktivitet, skal han/hun kunne skrive den praecise start pa aktivitetens titel.

Registrere sig pa en

leeringsaktivitet ved at
klikke pa 'Registrer’ i
kolonnen Handlinger

For hver laeringsaktivitet i sggeresultatet kan slutbrugeren:

Laringsaktiviteter Kalendervisning | ud
Titel Version Leeringsform Startdato Slutdato Session Omrade Sted Sprog  Pris Handlinger
: Holdundervisning 15-03-  16-03- Ma - Ti Hovedstaden 40 Konsulterne Dansk 3570.00 Feaistrer
2010 2010 9- 18 A/S DKK
(7t)
2 E-l=ring Dansk 0.00 Reqistrar
DKK
i E-lz=ring Dansk 0.00
DKK
Holdundervisning 03-06-  03-06- To9-  Hovedstaden @konomistyrelsen Dansk 0.00
. . 9 2010 2010 12 (3t) DKK
Klikke ind pa
i i i Holdundervisning  04-05- 04-05-  Ti 9- Hovedstaden @konomistyrelsen Dansk 0.00 Registrer
leringstitlen via ESS o S oo

laese beskrivelsen.

Hvis der ikke fremkommer noget sggeresultat, kan det betyde, at der pt. ikke er oprettet nogen
laeringsaktiviteter.
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CAN

Under menupunktet Efterspgrg laering kan slutbrugeren efterspgrge, at en laeringstitel udbydes som en

laeringsaktivitet.

Opret lringseftersporgsel

¥ rin kalender m st @
A L [ rin katender ) rMine indstilinger @ ri=p
g ISTATEN
Hiem Min leering Mit dialogforum Mine udviklingsplaner Min prafil
Min lz=ring Eftersperg laering
Eftersperg l=ring
Leringskatalog
Evalugring & m H L il sget EK
Ordrehistarik
Saqg i eftersporgsler
Forespurgt den <= H !ﬁ
Forespurgt den >= ‘ =
Status | el >
Vis kun efterspergsler p3 lukkede hold  []
Eftersperg l=ring
Ingen elementer fundet

D cogar

N&r slutbrugeren opretter en lzerings-
efterspgrgsel vil der blive sendt en e-mail til
den administrator, der er registreret som
efterspgrgselsadministrator pd laeringstitlen.

Alle katalogadministratorer har adgang til alle
laeringsefterspgrgsler og kan fglge op pd dem
ved at oprette en laeringsaktivitet pd
baggrund af efterspgrgslen.

Slutbrugeren kan altid se status for den
efterspgrgsel de har lavet. Hvis der bliver
oprettet en laeringsaktivitet pd baggrund af
efterspgrgslen, far slutbrugeren tilbudt en
plads pa holdet.

N&r slutbrugeren har registreret sig pd en leeringsaktivitet med laeringsformen e-leering, skal
vedkommende gd i gang med aktiviteten med det samme. Det ggres ved at gar til Mine tilmeldinger og
klikke pa det lille plus ud for aktiviteten. Herefter &bner aktiviteten sig og man kan klikke pa start.

Mine tilmeldinger Rediger skems
Titel Laeringsform Sessioner Startdato Sted Status Handlinger
¥ F3 budskabet frem Mgde Ti9-16 30-03- Test Bekraftat Vis fremskridt
(7] 2010 Sted Frameld
# Intreduktion til E-l=ring Bekraftet Vis fremskridt
Campus Frameld
[# Kommunikationsteknik Holdundervisning Ti- On 9 13-04- ARKEN Bekraftet Vis fremskridt
- 16 (7t] 2010 Frameld
= Nyheder i M5 Office E-lz=ring Bekraftet WVis fremskridt
2010 Frameld
deon00s Test_test Ikke Start
evalueret
Fejl, rettelser og aendringsforslag til manualen kan sendes til oes_campus@oes.dk 5

Vi vil gerne hgre fra jer!
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2. OPRETTELSE AF EN LAERINGSAKTIVITET
MED LZERINGSFORM E-LZERING

For at oprette en lzeringstitel skal du have rollen Katalogadministrator.

N&r du er logget pa& Campus, kan du veelge katalogadministratorrollen i hgjre hjgrne.

For at oprette en lzeringsaktivitet med laeringsformen e-lzering skal du vaere opmaerksom pa, at selve
indholdet skal findes i systemet pa forhand. Hvis det ikke findes kan du oploade indhold via

indholdsadministratoren.

Sadan opretter du en e-leeringsaktivitet:

2 s .. .
Gatil: | Hjem
1. Log p& Campus (Www.stat-campus.dk) |
2. Veelg katalogadministrator -
3. Veelg Leeringsaktiviteter i venstremenuen Katalogadministrator
. o - - =
4. Klik pa Opret laeringsaktivitet
5. Veelg hvilken Leeringstitel lzeringsaktiviteten
o
skal dannes pa baggrund af.
6. Veelg hvilken lzeringsform laeringsaktiviteten skal have.
7. Tryk Naeste
8. Udfyld de obligatoriske felter (markeret med pink skrift).
9. Tryk Afslut
10. Udfyld de gvrige felter
B &z RUM EOR LAERING ﬁ Min kalender EU Mine indstillinger ':@ Hj=ip m“ Log af
Q §‘;' | STATEN
Laeringselementer Ressourcer katalogkonfiguration
Laering Leeringsaktiviteter
Lasringsalktivitetar
Lesringstitier
LaringE:takker ; Type (& Offentlig l=ringsaktivitst
Lzeringsefterspergsler i g
Laarin:stlwbp £ © Lukket lsringsakfivitet
Lasringstitel | \ Lesringsaktivibets-nr. |
Dom=ne |—1@ Publikumstype/Publikumsundertype |—
Startdato == | @j Slutdato <= [ \@’J
Le=ringstitel-nr, ’—‘ Sprog l—!|E
Le=ringsform | \(_53{9_7:]
Gem segning
Le=ringsaktiviteter Dpret lringsaktivitet
4
Leeringstitlen, som lzeringsaktiviteten skal dannes Ny lmringsaktivitet
o .
pa baggrund af, sgges frem. Herefter vaelges hvilken ‘= skal udfyldes
lzeringsform laeringsaktiviteten skal have. 1 vl mringatital og lmringsform P ——
Ny lzeringsaktivitet Opret ny l=ringsaktivitet
* = skal udfyldes
o . . . . Basarst pd |Fa budskabet fram ‘x‘@
1.Vzelg l=ringstitel og l=ringsform 2.Definer lzringsaktivitet |=ringstitel
L=ringsform™®
Opret ny l=ringsaktivitet B 6
Bogorm
Fé & | g £ rmation
Leeringstitel ‘ Foredrag
Le=ringsfarm®* F3 budskabet frem Holdundervisning
Konference
Mad
il d Seminar
Test

Vi vil gerne hgre fra jer!

Virtuel h

oldundervisning
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Opret E-la=ring la=ringsaktivitet

1.V iomky lewrings titwl op learinga farm 2.cafiner leringaektivitet

8

M i buchpbyt frem
Lerimgaiicn TESTIHNOOS
=elmemgazk iy iz cooozoe
Somanc® Test Sy elkel 2

uria cal imicrd
elciferd prascre
Mazciiug vorcm

3 P wariua orior alic

Lawclor.

apifun. Mazciiua

ua, wel Bibcndum odic Bibcndum guia. Scd

darighad [0a-00
Tilgzngzlig fra” E

R T — =

—_— O

mzmazoa © {CrwerfiEet fra lerimgantl]

Walatz Censke koner

srazd l=omgmzkiizt |
Srimer i fere valutze

CAMPU

N&r de obligatoriske felter er udfyldt, og aktiviteten
er gemt fgrste gang, kommer der en udvidet
formular med flere felter og faneblade til syne.

E-lezring Beskrivelse of laringsaktivitel Fa budskabet dEB=E
frem, #TESTIHMO03,00001802
= m gal wdfyldca
Howed darad Infic Kursisfints
Doret diglonforum
10

Mo rl bugykepbet fram

LEringaliicis TESTIHMOOS

S-leringaa Kivile iy ooooIEDa

Semmest TestSyEkel 2 VB

clcifend pomscrc. Infcgor varia

Maxciluo vercn munc variua orior alicuam Sapibun. Masciho
warina meisaic lasa, vl Bibcrdus cdic Bibcrdas puis. Scd
Trialiguc Bcndroril audor.

uarighza (T [o1-00
B =

=
O

Bcaiapro
vihute Frin owarfartfre
Samaks kezmas = =i
Prin Tigiorn
Inganslamanter fundet
mzezgt CE sk . [E
i
sezzomet 3 [E
udlemzs cfzr cedredats f2ags | |
ciicr Radierciycadaic | |
Irdbroidarreadubar it acins
Ingunalementer fundet
tinr —
Ingunalementer fundet
=z | SEemier ke | mzed mmufhanes | e Sz | Ammalies
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3. BESKRIVELSE AF FUNKTIONER

Laeringsaktiviteten er inddelt i fire faneblade:

E-laering Beskrivelse af laeringsaktivitet: Nyheder i MS Office QE e =
2010, #FM000123,00001869

* = zkal udfyldes

Hoved Relateret info Ressourcer Kursistinfo

Fanebladene vises fgrst efter, at Katalogadministrator har trykket Afslut og herved gemmer de
indtastede informationer.

Katalogadministrator kan nu udfylde supplerende data om laeringsaktiviteten.

I det fglgende kan du laese om, hvilke felter der findes under fanebladene.

3.1. HOVED

Hoved-fanen indeholder de basale oplysninger om lzeringsaktiviteten.
Det er kun under hovedfanen, der findes obligatoriske felter. De er markeret med * og pink skrift.

N&r en lzeringsaktivitet oprettes, skal de obligatoriske felter udfyldes, inden der kan trykkes
"Afslut”. Herefter vil resten af menustrukturen komme frem.

Efter at have trykket Afslut, kan du godt ga ud af Campus og komme tilbage senere og udfylde
flere felter.

3.1.1. Navn

Leeringstitlen er overskriften pd leeringsaktiviteten.

Mawn Nyheder i M5 Office 2010

Relation til laeringstitlen
Overfgrsel: Navnet er arvet fra lzeringstitlen.

Redigering: Navnet kan ikke redigeres pa leeringsaktiviteten. Huvis titlen redigeres
pa laeringstitlen, slar rettelsen igennem med det samme pa samtlige
leeringsaktiviteter.
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3.1.2. Leeringstitelnr.

Alle lzeringstitler har et unikt lzeringstitelnummer.

L=zringstitalnr. FRMODO123

Leeringstitelnummeret starter med ministeromradets initialer eller en anden
nomenklatur, som er aftalt med @konomistyrelsen.

Det er op til hver administration selv at systematisere karaktererne efter
ministeromradeinitialerne.

Relation til lzeringstitlen
Overfgrsel: Leeringstitelnummeret er arvet fra leeringstitlen.

Redigering: Laeringstitelnummeret kan ikke redigeres pa laeringsaktiviteten.

3.1.3. Leeringsaktivitets-nr.

Alle leeringsaktiviteter har et autogenereret lzeringsaktivitetsnummer.

E-l=ringsaktivitatsnr. 00001869

Relation til laeringstitlen
Overfgrsel: Laeringsaktivitetsnummeret overfgres ikke fra laeringstitlen men
autogenereres, nar laeringsaktiviteten oprettes.

Redigering: Laeringsaktivitetsnummeret kan ikke redigeres.

3.1.4. Domeaene

(skal udfyldes)

Valg fra
Liste af vaerdier

Da Campus er et delt system, der anvendes af hele staten, er kombinationen af
Domaener og Roller den made, hvorpa data kan adskilles.

Alle elementer i Campus knyttes til et domaene - det geaelder ogsa
Laeringsaktiviteter.

Den generelle regel er, at en laeringsaktivitet skal placeres i det domane,
der automatisk star angivet i formularen.

Domane? FM_Personalestyrelsen =

Hvis der af én eller anden &rsag ikke star noget domaene pa forhand, vaelges det
domaene, katalogadministratoren hgrer til. F.eks. skal katalogadministratoren i
Personalestyrelsen placere laeringsaktiviteter i domaenet FM_Personalestyrelsen.
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Relation til laeringstitlen
Overfgrsel: Domanet overfgres fra laeringstitlen.

Redigering: Domaenet kan redigeres pa laeringsaktiviteten.

3.1.5. Beskrivelse

Max. 1000 Beskrivelsesfeltet er et fritekstfelt, som kan bruges til at angive en beskrivelse af
Karakterer laeringsaktiviteten (f.eks. formal, indhold, hvilke faerdigheder og kompetencer
opnas, 0sV.)

Beskrivelse

Maks. antal tegn: 1000

Relation til lzeringstitlen

Overfgrsel: Beskrivelsen overfgres ikke fra laeringstitlen, men beskrivelsen vil
vises i umiddelbar forleengelse af beskrivelsen af laeringstitlen.

Redigering: Beskrivelsen oprettes pa laeringsaktiviteten.

For slutbrugeren ser beskrivelsesfelterne sdledes ud:

Titel Pra=sentationsteknik 1
Version
L=ringsform Holdundervisning
Pris 0.00 DKK
Startdato 13-04-2010 X

Beskrivelse fra
Slutdat 13-04-2010 . P

e lzeringsaktiviteten
Omride Hovedstaden
ARKEN Z
st=d Resumé fra
Sprog Dansk laeringstitlen
Varighed 07:00 Beskrivelse fra
leeringstitlen

Seszsion Ti 9-16 (7
L==ringsalktivitatsnr. 00002160

Westibulum gravida ipfim id velit malesuads et tristique ante
faucibus. Cras & nisi magna, nec consectetur] dolor. Nulla pharetra
consectetur euismod. Phasellus congue gravida elit, a facilisis
sapien faucibus vehicula. Vivamus et lacus sapien. Suspendisse
eu loremn justo, at pretium ante. Suspendissé ornare feugiat
Ultricas

In eget nulla eget nunc eleifend commode. Donec faucibus ante a
arcu posuere tincidunt. Mulla non diam ac urga rutrum interdum
wel sollicitudin nulla. Praesent id aliguet dolor. Sed et est velit.
Aliguam vitae nunc vel lacus pellentesque aliguet. Nam facilisis
eros nulla, pretiu us lorem. Praesent ligula risus, dictum et
1 -

quiseo or-erats

Beskrivelse

sthiguan

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Fusce =it
amet elementum eros. Maecenas ut libero mauris. Cras fringilla
rutrum leo. Asnean egestas accumsan dignissim. Etiam at lso ac
leo ultrices consectetur id in elit. Pellentesque non nunc quis
massa viverra rutrum vitae sit amet sugue. Lorem ipsum dolor sit
amet, consectetur adipiscing elit. Donec hendrerit lec sed neque
scelerisgue nec ullamcorper metus tempus. Integer placerat,
lectus in iaculis molestie, enim justo posuere tortor, sed dictum
dui turpis ut mi. In in dui a nibh lacinia placerat sed adipiscing
lectus. Mam wehicula ultrices faucibus. Pellentesque habitant morbi
tristigue senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas.

Resume

Domane Test - internt

Krz=ver godkendelse fra leder Mej
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3.1.6. Beskrivelse af laeringstitel

Hvis der er oprettet en beskrivelse af laeringstitlen, vil den vises her.

Ut sit amet augue non arcu ultrices malesuada et ac diam. Nunc
vehicula, libere vel pharetra sagittis. nisl est ultricies metus. non
eleifend mauris est interdum nulla. Mam feugiat magna eget justo
eleifend posuere. Integer varius mi et lacus varius porttitor.
Phasellus venenatis nunc varius tortor aliquam dapibus. Phasellus
varius melestie lacus, vel bibendum odic bibendum gquis. Sed
tristique hendrerit auctor.

Baeskrivelse af lazringstitel

Relation til laeringstitlen
Overfgrsel: Beskrivelsen overfgres fra leeringstitlen.

Redigering: Beskrivelsen kan ikke redigeres pa lzeringsaktiviteten, men der kan
tilfgjes yderligere tekst, som vises u umiddelbar forleengelse af beskrivelsen af
leeringstitlen.

3.1.7. Beskrivelse af laeringsform

Hvis der er oprettet en beskrivelse af laeringsformen, vil den vises her.

Beskrivelse af l=ringsform

Relation til laeringsform
Overfgrsel: Beskrivelsen overfgres fra lseringsformen.

Redigering: Beskrivelsen kan ikke redigeres pa laeringsaktiviteten, men der kan
tilfgjes yderligere tekst, som vises umiddelbar forlaengelse af beskrivelsen af
laeringstitlen.

3.1.8. Varighed

(skal udfyldes)

Varigheden af laeringsaktiviteten angives i antal timer og minutter.

\f "i'; ed TT: MM UE:UU

OBS! Man skal angive varigheden af hele lzeringsaktiviteten.

Relation til laeringstitlen
Overfgrsel: Hvis der er angivet en varighed pa laeringsformen overfgres den til
leeringsaktiviteten..

Redigering: Varigheden vaelges pd lzeringsformen eller laeringsaktiviteten.
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3.1.9. Tilgeengelig fra

(skal udfyldes) Her angives en dato for, hvorndr laeringsaktiviteten skal veere tilgaengelig fra.

EaItOfgrmat l"ia Fra den pdgaeldende dato vil lseringsaktiviteten fremgd af lzeringskataloget og
alenderopsiag prygere vil kunne tilmelde sig og starte e-lzeringen.

15-03-2010 =

Tilg=ngelig fra*

OBS! Man kan ikke oprette laeringsaktiviteter, der er tilgaengelige fgr den dato
leeringstitlen er angivet i til at veere tilgaengelig fra. Man kan ligeledes ikke oprette
laeringsaktiviteter, der er tilgeengelig efter den dato laeringstitlen er angivet i til
ikke laengere at veere tilgaengelig fra.

Relation til laeringstitlen
Overfgrsel: Datoen overfgres ikke fra laeringstitlen.

Redigering: Datoen vaelges pd laeringsaktiviteten.

3.1.10. Ikke leengere tilgaengelig fra

Datoformat via Her angives en dato for, hvornar lzeringsaktiviteten ikke laengere skal vaere
kalenderopslag tilgeengelig.

Ikke l=ngere tilg==ngelig fra El

Fra den pagaeldende dato vil e-laeringsaktiviteten udga fra laeringskataloget og det
vil ikke lzengere vaere muligt for brugere hverken at se eller tilmelde sig.

Brugere som har tilmeldt sig e-lzeringen fgr denne dato, kan fortsat tage e-
lzeringen.

Relation til lzeringstitlen
Overfgrsel: Datoen overfgres ikke fra laeringstitlen.

Redigering: Datoen veelges pa laeringsaktiviteten.

3.1.11. Vis for Call Center

Checkbox Indikerer om lzeringsaktiviteten vises for registrator.
(True/False)

Vis for Call Center

Markering med flueben: Lzeringsaktiviteten fremgar af registrators
laeringskatalog

El Ingen markering: Leeringsaktiviteten fremgar ikke af registrators

12
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lzeringskatalog

Relation til laeringstitlen
Overfgrsel og redigering: Markeringen overfgres ikke fra laeringstitlen.

OBS! P3 lzringstitlen far man samme tjekboks. Man kan derfor godt veelge at
vise leeringstitlen uden at vise laeringsaktiviteten eller omvendt.

3.1.12. Vis for kursist

Checkbox Indikerer om laeringsaktiviteten fremgar af laeringskataloget.
(True/False)

Wis for kursist

Markering med flueben: Laeringsaktiviteten fremgar af laeringskataloget

E Ingen markering: Laeringsaktiviteten fremgar ikke af laeringskataloget

Relation til lzeringstitlen
Overfgrsel og redigering: Markeringen overfgres ikke fra laeringstitlen.

OBS! P3 lzringstitlen far man samme tjekboks. Man kan derfor godt veelge at
vise leeringstitlen uden at vise laeringsaktiviteten eller omvendt.

Man kan ogsa skjule bade lzaeringstitel og laeringsaktivitet og kun lade dem fremga
via f.eks. en laeringspakke (det benyttes bl.a. v. oprettelse af en konference, hvor
man ikke skal kunne tilmelde sig de enkelte events hver for sig).

3.1.13. Test

Checkbox Indikerer om laeringsaktiviteten er en test.
(True/False)

Test D

Markering med flueben: Laeringsaktiviteten er en test.

Det betyder endvidere at slutbrugeren kan sgge efter lzeringsaktiviteten i
lzeringskataloget ved at sgge pd laeringsformen "Test”.

E Ingen markering: laeringsaktiviteten er ikke en test.
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Relation til laeringstitlen
Overfgrsel: Markeringen overfgres ikke fra laeringstitlen.

Redigering: Markeringen oprettes pa laeringsaktiviteten.

3.1.14. Basispris

Basisprisen er prisen for lzeringstitlen.

Basispris Udskriv | Eksport
Valuta Pris Overfert fra
Danske kroner o L==ringstitel

Tilfgjes der ikke en pris for laeringsaktiviteten, er det basisprisen, der er gaeldende
og vises for slutbrugeren.

Relation til lzeringstitlen
Overfgrsel: Prisen overfgres fra laeringstitlen.

Redigering: Hvis der angives en pris for laeringsaktiviteten overskrives
basisprisen. Slutbrugeren vil i sa fald kun se den pris, der er knyttet til
leringsaktiviteten.

3.1.15. Pris

Her angives en pris for laeringsaktiviteten.

Pris for l=ringsaktivitet

Prisen overskriver basisprisen, som er oprettet for leringstitien, og vil sdledes
veere den pris, som vises for slutbrugeren.

OBS! Nar der er komet tilmeldinger pa laeringsaktiviteten, kan prisen ikke
laengere andres.

Relation til laeringstitlen
Overfgrsel: Prisen overfgres ikke fra laeringstitlen.

Redigering: Prisen oprettes pa laeringsaktiviteten.

3.1.16. Pris i flere valutaer

Det er i systemet muligt at arbejde med flere valutaer, men i Campus eksisterer
kun én valuta, danske kroner. Man skal derfor ikke forholde sig til Priser i flere
valutaer og blot lade markeringen std i den gverste linje.
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Prizser i flere valutaer @DEI‘II‘IE Leringsaktivitet er kun tilge=ngelig | nedarvede valutaer
og i den valuta, der er valgt ovenfor.
{:}Denne La=ringsaktivitat er tilg==ngelig i nedarvedes valutaer, i
den valuta, der er valgt ovenfor, og i standardvalutaen Danske
kroner.
ODEI‘II‘IE La=ringsaktivitet er tilgeengelig i alle aktive valutaer i
systemet. Bemazrk: Priser beregnes kun for valutaer, hvis

valutakurs er angivet i systemet.

Relation til laeringstitlen
Overfgrsel: Markeringen overfgres ikke fra laeringstitlen.

Redigering: Markeringen oprettes pa laeringsaktiviteten.

3.1.17. Sprog

(skal udfyldes)  Her angives hvilket sprog laeringsaktiviteten foregar pa.

Valg fra Liste af ——
veerdier SPFCQ:': Danﬁk ::‘I'Q-| %

P& nuvaerende tidspunkt er det kun muligt at vaelge mellem to sprog; dansk eller
engelsk.

Relation til lzeringstitlen
Overfgrsel: Sproget overfgres ikke fra laeringstitlen.

Redigering: Sproget veelges pa laeringsaktiviteten.

3.1.18. Leverandgr

Opslag i Feltet benyttes ikke pt.

eksisterende

tabel -
Leverandar =%|@

Det er ikke muligt at indsaette en veerdi.

15
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3.1.19. Producent

Feltet benyttes ikke pt.

Producent %|@

Det er ikke muligt at indsaette en veerdi.

3.1.20. Udlgser efter ordredato (dage)

Funktionen benyttes ikke.

Udleser after ordredato (dage) |

3.1.21. Udlgser efter fuldfgrelsesdato (dage)

Funktionen benyttes ikke.

Udleser efter fuldferelzesdato |
(dage]

3.1.22. Indholdsmoduler

Opslag i Det er her muligt at vedhaefte indhold til laeringsaktiviteten.

eksisterende

tabel -
Indholdsmoduler Endre status | Vedha=ft indhold

Ingen elementer fundet

I tilfelde af at der er tilknyttet indhold til lzeringstitlen, er det ogsd muligt at
redigere og/eller tilfgje nyt indhold p& leeringsaktiviteten.

Indholdsmodul Redigerings
tilknyttet laeringstitlen muligheder
Indholdsmoduler. fEndre status | Vedhzeft indhold | Rediger skema
Modul Stil Sti2 Status Afmeld Kravet score for at bestd Indholdsstatus Startforseg af indhold Handlinger
-trwleéa:::rlfsdu«m-\ Db‘igatmsk Ob“gatmskm Aktiv l:l Published Ubegrsnset

Indholdsmodulerne, som kan tilknyttes lzeringsaktiviteten, findes i Campus’
indholdsbibliotek.

Indholdsbiblioteket indeholder:

- Feellestatslige e-laeringsmoduler

- Lokal e-lzering, som er uploadet via indholdsadministratoren
- Test som er lavet i "Vaerktgj til test og meningsmaling” via
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inholdsadministratoren

I indholdsbiblioteket fremfindes de enkelte indholdsmoduler. Ved at seette hak
veelgeboksen og trykke "Vaelg og afslut”.

Vedhaeft indhold: Kravspecifikation, krav og design - grundla=sgger

Gennemse Se

Lagre

V==lg Element

=] Produktion

T Evalueringsskemaer

.= F=lles E-l=ring
i..[#] Borger og virksomheder
..[#] Campus
- Eftarfelgelsesplanl=gning
i..[#] HR/Personale

.=l Introduldtion til staten

D . Folketingets arbajde [SCORM-pakke, Vearsion: 02]
. General sagsbehandling [SCORM-pakkea, Varsion: 02]
D . God adfz=rd | det offentlige [SCORM-pakke, Version: 02]

Herefter vil e-laeringsmodulet fremga af laeringstitlen.

Relation til lzeringstitlen
Overfgrsel: Indholdsmodulet overfgres fra laeringstitel.

Redigering: Indholdsmodulet kan redigeres pa laeringsaktiviteten.

3.1.23. Ejer

Opslag i
eksisterende
tabel

Det vil her fremga om, der er knyttet en ejer til lzeringstitlen.

Er der ikke tilknyttet en ejer til lzeringstitlen, er det muligt at tilknyttet en ejer til
leringsaktiviteten.

Ejer Tilfaj ejer

Ingen elementer fundat

Ejeren af en laeringsaktivitet vil automatisk modtage notifikationer vedr.
leringsaktiviteten

Folgende notifikationer sendes automatisk til ejeren:
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- 7 dage efter en planlagt leeringsaktivitet slutter

- X antal dage efter en planlagt lzeringsaktivitet slutter (hvis angivet pa
lzeringsaktiviteten)

- PAmindelse x antal dage fgr en planlagt lzeringsaktivitet starter (hvis angivet pd
leringsaktiviteten)

Det er kun personer, der er oprettet i Campus og som har adgang til den
pdgaeldende lzeringsaktivitet, som kan tilfgjes som ejer.

Der kan tilfgjes flere ejere pa leeringsaktiviteten.

Relation til lzeringstitlen

Overfgrsel: Ejeren nedoverfgres fra laeringstitlen.

Redigering: Ejeren kan ikke slettes pa laeringsaktiviteten. Men er der ikke

tilknyttet en ejer til laeringstitlen, er det muligt at tilknytte en ejer pa
leringsaktiviteten.

3.1.24. Navigationsmuligheder

Tryk Afslut for at gemme de indtastede informationer.

| Furrigel | A‘Fslutl | Annullerl

OBS! N3r informationerne er gemt fgrste gang, vil der fremkomme yderligere
faneblade, felter og knapper i bunden.

| Opret ny l=ringsaktivitst | [ Send notifikation | [ Resultater

= Kopier: Det er her muligt at lave en eller flere kopier af den pageeldende
leeringsaktivitet.

= Opret ny laeringsaktivitet: Det er her muligt at oprettet en ny
leringsaktivitet for den samme lzeringstitel.

= Send notifikation: Funktionen benyttes ikke i systemet pt.
= Resultater: Via knappen Resultater kommer man til deltagerlisten, hvor

man kan til- og afmelde brugere. Her er det ogsd muligt at se hvor langt
de enkelte deltagere er ndet.
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3.2. Relateret info

Under relateret info er det muligt at tilfgje yderligere data til laeringstitlen. F.eks. kan man
vedhaefte dokumenter og tilfgje en evaluering.

Ingen af felterne under Relateret info er obligatoriske.

3.2.1. Vedheeftninger

Vedheeft fil eller  Vedhaeftninger kan i princippet vaere alle filtyper eller URL’er som kan aktiveres
link (URL) fra Campus.

Brug evt. vedhaeftningerne til uddybende information om indholdet pd
leringsinitiativet - f.eks. en udvidet laeringsbeskrivelse, der supplerer
beskrivelsen og resuméet under "Hoved-fanen”

Vedhaeftninger kan ogsa vaere f.eks. et pensum, der skal lseses inden
leringsaktiviteten starter.

Vedhazftninger Tilfej vedh==ftning

Ingen elementer fundet

Sadan ggr du:
1. Klik pa Tilfgj vedhaeftning
2. Skriv navn pa vedhaeftningen (vises for slutbrugeren)
3. Veelg type - enten:
- URL og skriv den hjemmeside du vil linke til - f.eks. www.oes.dk
Eller
- Fil og find den fil du gnsker at vedhaefte via knappen "Gennemse”
Vaelg kategori (vises for slutbrugeren)
Veaelg sprogversion (enten dansk eller engelsk)
Tryk Gem

ouk

OBS! Tjekboksen Er privat er defekt. Alle kan se vedhaeftningerne.
Ny vedhasfining

|
um
r
w
-
(=1
i
o
in
|1}

2vn pa La=ringsbesknvelse
edh=ttning
Type * O uRL
@Fil  T-\Projektorganisation\Pro | Gennemse...
. +*
Kategari® Beskrivelse v =
Sprogversion® Dansk v
Er privat D
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Vedh=ftninger Tilfaj vedh==ftning | Udskriv | Eksport

Nawvn pd vedh=sftning Type Kategori Sprogversion Privat Handlinger

Lesringsbeskrivelss Fil Beshkrivelse Dansk Ja Rediger vedhasftning
Slet vedh=ftning

Relation til lzeringstitlen
Vedhaeftninger der tilfgjes til laeringsaktiviteten vil kun fremga af den ene
laeringsaktivitet.

Vedhaeftninger der er tilfgjet til laeringstitlen fremgar af lzeringsaktiviteten -

3.2.2. Noter

Noter er katalogadministrators felt til at angive egne noter vedr. laeringstitlen.

Noter Tilfaj noter
Ingen elementer fundet

Noterne vises ikke for slutbrugeren.

OBS! Noter kan ikke slettes, det vil sige, at det skal overvejes ngje, hvad man
gnsker at bruge noter til og hvad der skrives i disse.

Sadan ggr du:
1. Tryk pa Tilfgj noter
2. Velg kategori
3. Skriv note (fritekst)
4. Tryk Gem

Ny note

Kategori® ‘ Standard kategori V| 1|

Noter® |
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Noter Tilfaj noter | Udskriv | Eksport | Rediger skema

Oprettet af Oprettet den Noter

TEST2- 01-02-2010 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Maecenas

KAT-11 malesuada, ipsum non luctus vulputate, risus metus tincidunt nibh, ut
luctus mi urna vel leo. Nunc aucter semper libero eleifend commodo.
Morbi cursus aliguam welit, val tincidunt metus consequat ut. Phasellus
in bBlandit neque. Integer non leo ac nunc accumsan pellentesque at
eu orci. Vestibulum nec lectus nisl. Donec aucter suscipit larem noen
accumsan. Donec tempus enim tempus diam sollicitudin fermentum.
Proin ultricies faucibus pellentesque. Cras neque ipsum, rutrum a
vulputate non, feugiat @ magna. Quisque bibendum ipsum id risus
mattis ultricies. Mauris accumsan velit vitae orci consectetur volutpat.
Mullz facilisi. Pellentesque sed lec tempus est scelerisque convallis id
in massa. Donec quis mauris nibh. Aliguam imperdist diam vel libare
pellentesque commeodo. Pellentesque lectus mi, adipiscing id
adipiscing et, vestibulum vel magna.

Relation til lzeringstitlen
Noter som tilfgjes pa laeringsaktiviteten fremgar kun af den ene laeringsaktivitet
de er tilfgjet.

Noter der tilfgjes pa leeringstitlen fremgar kun af laeringstitlen og overfgres ikke til
laeringsaktiviteterne.

3.2.3. Vedheeftninger til leeringsform

Oversigt over vedheeftninger, der er vedhaeftet lzeringsformen.

Vedhaftninger til lz=zringsform

Ingen elementer fundet

P& lzeringstitlen under fanebladet lzeringsformer kan man tilfgje informationer til
de enkelte leeringsformer laeringstitlen kan udbydes som. Hvis der er tilfgjet
vedhaeftninger til laeringsformen fremgar de her pa laeringsaktiviteten.

Hvis man gnsker at slette vedhaeftningen, skal man ga tilbage til lzeringstitlen

Sadan gor du:

Find leeringstitlen frem via menupunktet Laeringstitler

Ga ind pa lzeringstitlen

Veaelg fanebladet Laeringsformer

Veaelg den laeringsform lzeringstitlen udbydes som (f.eks. holdundervisning)
Veelg fanebladet Relateret info

Slet vedhaeftningen (OBS! Vedhaeftningen vil blive slettet pa
samtlige laeringsaktiviteter, der er oprettet pa baggrund af denne
leeringstitel og -form)

ouhwNE

3.2.4. Vedheeftninger til leeringstitel

Oversigt over vedhaeftninger, der er vedhaeftet pa laeringstitlen

Vedh=ftninger til lazringstitel

Ingen elementer fundet

Hvis man gnsker at fjerne vedhaeftningerne, skal man ga tilbage til laeringstitlen.
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Sadan gor du:
1. Find laeringstitlen frem via menupunktet Laeringstitler
2. G3aind pa laeringstitlen
3. Velg fanebladet Relateret info
4, Slet vedhaeftningen (OBS! Vedhaeftningen vil blive slettet pa samtlige
laeringsaktiviteter, der er oprettet pd baggrund af denne lzeringstitel)

3.2.5. Evaluering

Valg fra Her kan katalogadministrator tilfgje en evaluering til lzeringsaktiviteten.
Indholds-
biblioteket Evalueringen vil blive sendt ud til deltagerne, nar laeringsaktiviteten afsluttes.

Der kan kun tilfgjes evalueringer, der ligger i indholdsbiblioteket, som
administreres via Indholdsadministratoren.

Evaluering Tilfej evaluering

Ingen elementer fundet

Sadan ggr du:
1. Forbered evalueringen via Indholdsadministratoren
2. Tryk pd Tilfgj evaluering
3. Find Evalueringen i Indholdsbiblioteket via:
Gennemse indholdsbiblioteket ved at 8bne mapperne med det lille
plus - #
ELLER
Sag, hvor du kan sgge pd den specifikke evaluering
4. Velg evalueringen ved at markere i den runde tjekboks
5. Tryk Veelg og afslut

Vedheeft evalueringskema til: Kommunikationsteknik

Gennemse Se0

Lagre

Valg Element

[=l Produktion
i..[=] Evalueringsskemaer

@ [P Campus E-learning evalueringsskema [SCORM-pakkes, Version: ]
Lo Test2

Vidensbase

| Opdater oversigt | | velg og afslut |

Evaluering Udskriv | Eksport
Modul Evalueringsstatus Handlinger
Campus E-learning evalueringsskema Publishad Slat

OBS! Der kan kun tilfgjes én evaluering pa en laeringstitel eller lzeringsaktivitet.
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Relation til lzeringsaktiviteten

Evalueringen nedoverfgres fra lzeringstitlen til laeringsaktiviteter, der oprettes pa
baggrund af den pdgeeldende lzeringstitel efter evalueringen er tilfgjet.

Evalueringen kan slettes pa laeringsaktiviteten og der kan tilfgjes en ny.

3.2.6. Leeringsanbefalinger

\(alg fra Laeringsanbefalinger bruges til at anbefale en slutbruger anden lzering, hvis
liste af vedkommende har tilmeldt sig den pagaeldende lzeringsaktivitet.

eksisterende

titler,

aktiviteter, L=ringsanbefalinger Tilfaj l=eringsanbefaling

pakker og forlgb

Ingen elementer fundet

Sadan ggr du:
1. Tryk pa Tilfgj laeringsanbefaling
2. Velg den type laeringsanbefaling, der gnskes vedhaeftet:

Tilfgj leeringsanbefalinger: Kommunikationsteknik

1.Vz=lg type af l=ringsanbefaling 2.Tilfaj l==ringsanbefalinger

Wz=lg type af l=ringsanbefaling
@ L=ringstitler

(O Leringsaktiviteter

O Certificeringer

O L=ringsforleb

(O Dialogfora

() videnbase ressoures

O Ekspearter

Hvorndr skal dis=e l=ringsanbefalinger gives til kursisten?
@\-"ed registrering
O Mar kurset er fejet til elevens |=ringsplan

O Nar eleven f=rdigger kurset

3. Sgg den laeringstitel frem, der skal anbefales
4. Velg leeringstitlen ved at seette flueben ud for det:
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Tilfgj leeringsanbefalinger: Kommunikationsteknik
1.V=lg type af I=ringsanbefaling 2.Tilfaj l=ringsanbefalingar
Vaelg l==ringstitler for at anbefale ved registrering
Konfigurer
Le=ringstitel |I"IE\|'1 |
La=ringstitel-nr. | |
i
Domane | -\\% [
Publikumstype/undertype | ';‘% [
Gem sa@gning
La=ringstitel Udskriv | Eksport | Rediger skema
0 version Lmringstitel-nr.  Lamringstital
D FALLESDOO4 Mavision - n==ste generation
STRYELSE1_20002 Navision Stat 5.1 - Budgettering
D STYRELSE1_10001 MNavion Stat 3.60 - Grundl=ggende bogholderi

5. Afslut ved at trykke Veelg

L==ringsanbefalinger Tilfgj l==ringsanbefaling | Udskriv | Eksport

Anbefaling Anbefalingstype Anbefalet d. Handlinger
MNavision Stat 5.1 - Budgettering L==ringstitler Kursus registreret Slet

Laeringsanbefalinger for slutbrugeren
Slutbrugeren vil kunne se laeringsanbefalinger fra deres forside (Hjem) via vinduet
Laeringsanbefalinger.

Konfigurer denne side

O Leringsanbefalinger

Anbefaling Anbefalingstype Kilder Anbefalet d. Handlinger
02-03-2010 H_ap{%rlgg[

MNavision Stat 5.1 - Budgettering L==ringstitler

F3 vist alle anbefalinger

Handlinger

% Leeringskatalog Fa vist detalier -
Reqgistrer

soa: Tilfei til planer
eg: Marker anbefaling med bogmaerke
Avanceret segning Emn lgnorer anbefaling

Herfra vil slutbrugeren ved mouse over pa Handlinger kunne g direkte til en
registrering.

Slutbrugeren kan ogsa finde lzeringsanbefalingerne under fanebladet Mine
udviklingsplaner ved at veelge menupunktet Anbefalet lzering.

Relation til laeringsaktiviteten
Leeringsanbefalingen nedoverfgres fra laeringstitlen til lseringsaktiviteten, men
vises ikke.

Hvis man tilfgjer leeringsanbefalinger pa laeringsaktiviteten, overskrives
laeringsanbefalingerne fra lzeringstitlen.




Vejledning: Opret leeringsaktivitet med leeringsformen E-leering
Version 1.1
3.2.7. Leverandgr-oplysninger
Log over, hvilken bruger, der har oprettet og redigeret lzringstitlen.
Leverander-oplysninger Udskriv | Eksport
Brugernavn Dato
Oprettet af testz-kat-11 05-02-2010
Opdateret af testZ-kat-11 02-02-2010
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3.3. Ressourcer

3.3.1. Ressourcer

Ressourcer i forbindelse med e-laering deekker kun over:
- Personer der har en rolle i forhold til lzeringsaktiviteten - f.eks.
underviser, tovholder administrator af tilmeldinger

Ressourcer Tilfej ressource

Ingen elementer fundet

Sadan tilfgjer du en rossurce:

1. Tryk pa Tilfgj ressource

2. Veelg ud for Formal hvilken rolle ressourcen har. Hvis det skal fremga af

beskrivelsen af lzeringsaktiviteten, hvem der underviser eller tovholder pa
e-leeringen, skal man her veelge 1-underviser. Valger man de gvrige

muligheder, vil personen ikke fremga af den beskrivelse slutbrugeren ser.

Tilfej ressourcer til: Nyheder i MS Office 2010,#FM000123,00001869

* = zlal udfyldes

Ressourcetype® Parson

Formi|* 5- Lazringsadmin v

-Vazlg-
N 0- Ukendt :I =
fessourca” 6- Anden person &

4- Gaesteforlaeser
1- Underviser

3- Teknisk ekspert

2- Sekundasr underviser

ved den valgte ressource

3. Veelg ressourcen ved at trykke pa ikonet ved siden af tekstboksen
4. Sgg ressourcen frem i sggevinduet.
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Vaelg person : Nyheder i MS Office 2010,#FM000123,00001869

Omrade | e

Startdate for l=ringsaktivitet
Slutdato for l=ringsaktivitet

Udstyrskategori eller

Parsonnavn. Sgg evt.med % test

I:l Kun tilg=ngelige ressourcer

[Jkun kvalificerede ressourcer

Parson Udskriv | Eksport | Rediger skema

Vv=lg Person Efternavn Fornawvn Omride Pris Handlinger

RomIm W T s, (000 6

8wt e e e [0orE) @

9 pmmues i e T [ooey] 6
Luk

5. Veelg ressourcen ved at markere den grgnne boks
6. Afslut ved at trykke Gem

Ressourcer for slutbrugeren

Det er kun de personer, der bliver szt pa lzeringsaktiviteten med formalet 1-
underviser, som fremgar af den laeringsbeskrivelse slutbrugeren ser.

Underviseren optraader p& hovedsiden under overskriften Underviser.
Slutbrugeren kan klikke p& navnet og fa vist e-mail pa underviseren.

Underviser Udskriv | Eksport

Personer: En person der skal kobles pa en lzeringsaktivitet som en ressource,
. o .
skal registreres som en ressource pa deres profil.

o

Sadan ggr du:
Vaelg fanebladet Ressourcer

an
1
2. Veelg menupunktet Personer

3. Sgg den brugeren frem, der skal ggres til ressource

4. Klik pd Profilsnapshot ud for brugeren

5. Veelg fanebladet Ressource p3 profilsnapshottet

6. Tilfgj en Pris

7. Saet markgren ved Ja under overskriften Tilgeengelig ressource
8. Afslut ved at trykke Gem

Nu vil personen kunne registreres som en ressource pa laeringsaktiviteten.
Hvis underviseren ogsa skal have Underviserrollen i systemet og dermed have
mulighed for at administrere de laeringsaktiviteter de er ressourcer p3, skal de
have tildelt rettigheden Learning admin - instructor
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Sadan ggr du:
1. Vezlg fanebladet Ressourcer
2. Veelg menupunktet Personer
3. Sgg den bruger frem, der skal have tildelt rettigheden
4. Klik pd Rediger profiloplysninger ud for brugeren
5. Veelg fanebladet Privilegier
6. Klik pa Tilfgj roller
7. Sg@g pa Learning admin —instructor
8. Marker rollen ved at seette flueben
. Tryk Gem
10. Veelg 8rsag
11. Afslut ved at trykke Gem

m -

Nu vil brugeren have rollen Underviser i dropdownmenuen i hgjre hjgrne.
Brugeren vil via denne rolle kun kunne administrere de laeringsaktiviteter han/hun
er ressource pa.

3.3.2. Budgetterede omkostninger

Her er det muligt at indtaste de budgetterede omkostninger i forbindelse med
afholdelse af laeringsaktiviteten.

Budgetterede omkostninger Tilfgj budgetteret omkostning

Ingen elementer fundet

Sadan gor du:
1. Tryk pa Tilfgj budgetteret omkostning
Opret Udgifter

Beskrivelse af

udgift®

Enhedspris®

Samlet belab 0.0

VM==ngae®

valuta® Danske kroner %

Gem Luk

Indtast navnet pa udgiften.

Indtast prisen.

Indtast antal gange udgiften fremkommer.
Veelg en dato for hvornar udgiften er.
Vaelg den valuta prisen er opgjort i.

Tryk pa Gem.

NOGAWN

N&r udgifterne er oprettet, er det muligt at udskrive en samlet oversigt over
udgifterne. Tryk pa Udskriv.
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Budgetterede omkostninger Tilfej budgetteret omkostning | Udskriv | Eksport | Rediger skema
Beskrivelse Enhedspris Msngde Samlet beleb Tilbudspris Handlinger
Udgift til lokaleleje 2000 1 2000.00 DKK 1.00 Slat
Undervisningsmaterialer 50 10 500.00 DKK 1.00 Slat

3.3.3. Faktiske udgifter

Her er det muligt at indtaste de faktiske omkostninger i forbindelse med
afholdelse af lzeringsaktiviteten.

Faktiske udgifter Tilfej faktisk udgift

Ingen elementer fundet

Sadan gor du:
1. Tryk pa Tilfgj faktisk udgift

Opret Udgifter
* = skal udfyldes

Beskrivelse af | |
udgift*

Enhedspris* | |

Samlet belab 0.0

M=ngde® | |
Oato® | |@
Danske kroner +

Valuta®

Indtast navnet pa udgiften.

Indtast prisen.

Indtast antal gange udgiften fremkommer.
Veelg en dato for hvornar udgiften er.
Veelg den valuta prisen er opgjort i.

Tryk pd Gem.

NounhswN

N&r udgifterne er oprettet, er det muligt at udskrive en samlet oversigt over
udgifterne. Tryk pd Udskriv.

Faktiske udgifter Tilfej faktisk udgift | Udskriv ‘ Eksport | Rediger skema

Beskrivelsa Enhedspris M=ngde Samlet belsb Tilbudspris Handlinger
Udgift til lokaleleje 3500 1 3500.00 DKK 1.00 Slet
Undervisningsmaterialer 50 10 500.00 DKK 1.00 Slet

3.3.4. Opgaver

Opgaver vil typisk vaere opgaver, som katalogadministratoren skal udfgres i
forbindelse med afholdelse af lseringsaktiviteten. Opgaver kan sdledes fungere
som en huskeliste for katalogadministratoren.
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CAM
Opgaver Tilfsj opgave
Ingen elementer fundet
Sadan gor du:
1. Tryk pa Tilfoj opgave
2. Sgg en allerede defineret opgave frem eller tryk pa Tilfgj opgave.
Opret Opgave
* = skal udfyldes

Emne®

Startdata®

Tildelt
Forfaldsdag
Opgavetype
Udfart

Udfart af

Dato for udferelse
Tidszane®

Noter

| &

I

O

Waelg- b

Nounhw

Tryk p@ Gem

Indtast emne for opgaven.

Vaelg en dato hvor opgaven skal starte.
Veelg den tidszone, hvor opgaven foregar i.
Tilfgj evt. supplerende oplysninger.
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3.4. Kursist-info

3.4.1. Frameldingspolitik for laeringsform

Oversigt over en frameldingspolitik, der er tilfgjet laeringsformen.

Frameldingspolitik for l==ringsform

Ingen elementer fundet

P8 laeringstitlen under fanebladet lzeringsformer kan man tilfgje informationer til
de enkelte laeringsformer laeringstitlen kan udbydes som. Hvis der er tilfgjet en
frameldingspolitik til laeringsformen fremgar den her pa lzeringsaktiviteten.

Hvis man gnsker at slette frameldingspolitikken, skal man g3 tilbage til
leeringstitlen.

Sadan ggr du:

1. Find leeringstitlen frem via menupunktet Laeringstitler
Ga ind pa lzeringstitlen
Veaelg fanebladet Laeringsformer
Veaelg den laeringsform lzeringstitlen udbydes som (f.eks. holdundervisning)
Veaelg fanebladet Kursist-info
Slet frameldingspolitikken (OBS! Frameldingspolitikken vil blive slettet pa
samtlige leeringsaktiviteter, der er oprettet pa baggrund af denne
leringstitel og -form)

ouhAwN

3.4.2. Frameldingspolitik

Her er det muligt at tilfgje en frameldingspolitik for laeringsaktiviteten.

Frameldingspolitikken anvendes typisk, hvis det skal have en pris at framelde en
registrering pa laeringsaktiviteten teet pa aktivitetens afholdelse.

Frameldingspolitik Tilfej frameldingspolitik

Ingen elementer fundet

Sadan gor du:
1. Tryk pd Tilfgj frameldingspolitik.
2. Vealg om gebyret for framelding skal have en fast pris eller udggre en
procentdel af prisen for registrering pa laeringsaktiviteten.
a) Procentdel: Indtast den procentdel af prisen for registrering pa
leringsaktiviteten, som gebyret udggr.
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Tilfgj ny frameldingspolitik
* = skal udfyldes

ve=lg gebyrtype® @ Procentdel
O Fast pris
o

(indtast negativ vaerdi for at anvende frameldingspolitik
efter |=ringsaktivitetens startdata)

Frameldingsgebyr* l:l

Dzgle) far
afheoldelse®

[Gem ] [Luk]

b) Fast pris: Indtast gebyrets pris.
Tilfej ny frameldingspolitik
* = zkal udfyldes

O Procentdel

v=lg gebyrtype®
@ Fast pris

|:| Danske kroner +
:quindtast negativ vaerdi for at anvende frameldingspolitik

Frameldingsgebyr®
D=zgle) far ! i
afholdelse* eftar l=ringssktivitatans startdata)

3.

Indtast antallet af dage f@r laeringsaktivitetens start, hvorfra gebyret for
framelding skal veere geeldende.

4. Tryk péd Gem

3.4.3. Prisliste

Prislister anvendes ikke i Campus pt.

Prisliste

Prisliste
Master Price List

Tilfej prisliste | Udskriv | Eksport | Rediger skema

Handlinger

Pub-type Basispris i Dkr

world O{Arvet fra Kursus)
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3.4.4. Tilmelding betinget af godkender fra leder

Her angiver katalogadministrator regler for tilmelding og godkendelse.

Der er 4 valgmuligheder:

Tilmelding betinget af godkendelse fra ledar

@Indztilling nedarvet fra l=ringsform g==lder (Indstilling:Nej. Godkendelse fra lader er ikke
pakr=vet)

{:}Der kramves godkendelse fra lader for at kunne tilmeldea sig

{:}Der kramves godkendelse fra leder og specificerat ekstra godkeandelse for at gennemfeare
tilmelding

{:}Der krmves ikke godkendelse fra leder for at kunne tilmelde sig

Indstilling for domaenet gaelder
Hvert domane kan bestemme, hvilken af de tre resterende muligheder for
godkendelse, der skal vaere automatisk markeret (default regel). Markeringen vil

automatisk vaere her. I parentes star hvilken regel, der er angivet for det domaene

lzeringstitlen oprettes pa.

Den generelle domaneindstilling for ledergodkendelse kan kun andres ved at
tage kontakt til @konomistyrelsens Ims-enhed.

Tilmelding kreever godkendelse fra leder
Ved registrering til en leeringsaktivitet baseret pd denne lzeringstitel, vil
deltagerens leder skulle godkende registreringen.

Tilmelding kreever godkendelse fra leder og specificeret ekstragodkender

Ved registrering til en leeringsaktivitet baseret pd denne lzeringstitel, vil
deltagerens leder skulle godkende registreringen. Hvis lederen godkender, skal
den registrerede ekstragodkender (anden godkender) godkende registreringen.
Forst nar ekstragodkenderen har godkendt, vil tilmeldingen fremstd som
'bekreeftet” pd deltagerens tilmeldingsoversigt.

Tilmelding kraever ikke godkendelse fra leder

Ved registrering til en leeringsaktivitet baseret pd denne lzeringstitel vil der ikke
kreeves godkendelse fra leder. Dvs. at tilmeldingen vil fremsta som bekreeftet af
slutbrugerens tilmeldingsoversigt lige efter registrering.

OBS! Hvis der ikke er tilknyttet en leder til en bruger, vil der slet ikke blive
kraevet hverken ledergodkendelse eller godkendelse fra ekstra godkender.
Slutbrugeren uden leder, vil kunne tilmelde sig, som hvis markeringen er sat i
"Tilmelding kreever ikke godkendelse fra leder”.

Hvem er leder for hvem?

Under personprofilen angives det, hvem der er leder for de enkelte brugere. En
slutbrugers leder og ekstragodkender vil altid vaere dem, der star optegnet i
personprofilen og de kan ikke variere fra laeringsaktivitet til laeringsaktivitet.
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Rediger profil for Ida Hrenn Nielsen ERRE

* = zkal udfyldes
Fremh=vet = Auditerst

Hoved Kontaktinformation | Adresse | Password | Foretrukne | Privilegier |

Brugernavn® IDNI10041979 Radigar

Fornavn® |Ida Hrann | Efternzvn™* |Nie|sen |
Doms=ne* |FM_L2Ik0n0mistyrelsen '7§|@ Status* i |
Hjemmedcmﬁn?*|FM_9kDﬂDmiStyl’B|SBﬂ '-”ﬂ@ Ken* 2- Hunken w
Organisation* |L3Ik0n0mistyrelsen '-”'%|@ Personnr. 00012860

Job | -:‘-%|@

Teamleder |Anne Kjaer -:‘-%|@ Jobtitel |Fu|dmaegtig |
Ekstra godkender [CHNEQ2071980 Q& | emais linn@oes.dk |

ii—iuvedsladen :\Qi@ Type |-Va9|g— vl
Startdato 01-05-2008 @ Fedselsdato 10-04-1979 @
Afsluttet den | Rabat

[ = | |

Det er personaleadministratoren der har adgang til personprofilerne.

Slutbrugeren og ledergodkendelse

Slutbrugeren kan pa beskrivelsen for lseringsaktiviteten se, om der kraeves
godkendelse fra leder, for at registrere sig. Nar slutbrugeren registrerer sig,
kommer der yderligere en meddelelse om, at registreringen kraever
ledergodkendelse.

Fortsaetter slutbrugeren registreringen, vil tilmeldingen fremga af "Mine
tilmeldinger med status "Afventer godkendelse”.

Relation til laeringstitlen
Overfgrsel: Indstillingerne for godkendelse, som indstilles pa lzeringstitlen,
nedoverfgres til laeringsaktiviteter, der oprettes efterfglgende.

Redigering: Det er altid muligt at overskrive indstillingerne pa laeringsaktiviteten.

3.4.5. Gentaget tilmelding

Her kan man angive, om det skal vaere muligt for slutbrugeren, at tilmelde sig
flere gange til samme laeringsaktivitet.

Der er tre valgmuligheder:

Gentaget tilmelding

@ Domazne-indstillingen gaelder (Domasne-indstilling: :Ja. Gentagen registrering er ikke tilladt)
(::) Gentagen tilmelding tilladt

{:) Gentagen tilmelding ikke tilladt

Indstillinger for domaenet geelder.
Domaeneindstillingen er altid, at gentaget tilmelding er tilladt.
Bemeerk! Der er fejl i sproget i parentesen.
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Gentagen tilmelding tilladt
Slutbrugeren kan registrere sig pa flere gange pa den samme lzeringsaktivitet.

Gentagen tilmelding ikke tilladt

Slutbrugeren kan kun registrere sig pa og gennemfgre én laeringsaktivitet, der er
baseret pd denne laeringstitel. Forsgger slutbrugeren at registrere sig pa flere
laeringsaktiviteter baseret pa den samme titel, vil systemet forhindre
registreringen og meddele slutbrugeren om, at det ikke er muligt.

Relation til lzeringstitlen

Overfarsel og redigering: Pa laeringstitlen angives det om en slutbruger skal kunne
tilmelde sig til mere end én lzeringsaktivitet, baseret pa den samme lzeringstitel.
P& leeringsaktiviteten angives det, om det er tilladt at tilmelde sig den samme
leringsaktivitet flere gange (samme dato).

3.4.6. Politik for gennemfgrelse

Funktionen er pt. deaktiveret pga. fejl.

Politik for gennemferelse
{:}Dverskriv den indstilling for gennemferelse, som er nedarvet fra l=ringsform, 58 det felgende
g=lder: {Indstilling: Ingen)

[ kursist kan selv markere gennemfert

I:l Leder kan markere gennemfart

DAutc\matiEk =ndring. Status =ndres automatisk til den angivne efter det angivne antal

dage, hvis leringsaktiviteten ikke forinden er markeret manuelt som gennemfert.

Status -‘v’aelg- W

(Dage regnes fra den planlagte slutdato ELLER. efter ordredato for e-la=rings

l==ringsaktiviteter. - O angiver, at gennemfarelsen aldrig markeres automatisk.)

OGennemFBrelse skal markeres manuelt, selv om alle indholdsmoduler er gennemfert.
(Gennemferalse af alt obligatorisk indhold er ikke i sig selv nok til at tilfgje denne

l==ringsaktivitet til kursistens l=ringshistorik)




