Vejledning til HR om
notifikationer i Campus

Indledning

Dette dokument er teenkt som en vejledning til dig, der sidder som HR-medarbejder i én af
Statens institutioner. Formalet er at give dig en oversigt over, hvilke notifikationer, der findes i
Campus.

Vejledningen er delt i to dele: forste del er dette dokument, der fortaeller, hvornar der sendes
beskeder til brugerne af Campus. Anden del er bilaget, hvor der er et eksempel pa hver af
notifikationerne, sa du kan se, hvordan de ud. Tallet i denne vejledning angiver hvilken fil i
bilaget, der viser et eksempel.

Tanken er, at denne vejledning farst kan fungere som oplysning og gjenabner, og bagefter fa
mere karakter af opslagsveerk, som kan bruges til at besvare spagrgsmal til driftssituationen.

Det tekniske

Notifikationerne falger brugerens domane. Systemet bliver i farste omgang leveret med to szt
notifikationer. Et til organisationernes interne brug og ét til markedsdelen. Det vides endnu
ikke om det bliver muligt at udforme domanespecifikke notifikationer ud over det.

Notifikationerne er skrevet i html. Notifikationerne er udformet saledes at Outlook umiddelbart
viser teksten direkte i mailen. Hvis det ikke er tilfeeldet skal afsenderen muligvis godkendes i
Outlook.

Det er muligt at tilfgje domanespecifikke afsendere, sa det er gnskveerdigt at HR-afdelingerne
opretter generiske postkasser, som kan sta som afsendere. Desuden er alle notifikationer
afsluttet med "Denne mail kan ikke besvares”.



3 Notifikationer i forbindelse med tilmelding UDEN godkendelse

NB: Der afsendes kun besked til leder, hvis din institution har valgt at oplyse relationer mellem
medarbejder og leder i Campus.

4 Notifikationer i forbindelse med tilmelding MED leders godkendelse

Tilmelding

Tilmelding

Besked til leder
[3]

NB: Det er en forudsatning for at arbejde med leders godkendelse, at din institution har valgt at
oplyse relationer mellem medarbejder og leder i Campus

Orientering til kursist
(2]

Bekreeftelse til kursist

[1]

BeskeEﬁ]il leder

[5]

Besked til kursist

Afvist

Godkendt

Bekraeftelse til kursist

[6]




5 Tilmelding med leder- og 2. godkendelse

Tilmelding

Besked til leder
[7]

Orientering til kursist
8l

Besked til kursist

[9]

Afvist

Godkendt

Besked til 2.
godkender [10]

Orientering til kursist

addgainddply)

Besked til kursist
[12]

Besked tjl leder
/ Ei§¥

Afvist

Godkendt

Bekraeftelse til kursist
[14]

Besked til leder
[18]

NB: Det er en forudsaetning for at arbejde med leder- og 2. godkendelse, at din institution har valgt
at oplyse godkendelsesrelationer i Campus

6 Venteliste

Brugeren vil farst blive registreret pa leeringsaktiviteten, nar der bade bliver en ledig plads og
evt. godkendelserne er pa plads.

Tilmelding

Bt g warvhil ie

Besked fil kursist
[16]

Flads 1l s

Basked H kursist
[17]

Plads babradie

Besked til kursist
[18]

Evt godkendelsas-
procedurs




7 Notifikationer i forhold til holdundervisning

Modtager

Kursist Underviser/ Leder Kursus-ejer Eftersparg-
Event Ressourcer selsadmin
By eller sted i 7
&ndret 19_ [20]
Tidspunkt _ _
eller dato 21 [22] [22]
a&ndret - -
Aktiviteten - 1
aflyst 23_
Gennemfar B 1
evaluering _25_
Tilmelding - 7
annulleret 26_

Pakke bestilt

28]

Pamindelse
(7 og 30 dage
far)

29]

Ressource
tilknyttet

[30]

Pamindelse
(7 dage efter
aktivitet)

31]

Pamindelse
(x dage efter
aktivitet)

[32]

32]

Pamindelse
(x dage far)

[33]

33]

Efterspargsel
om lukket
hold

[34]

Efterspargsel
om abent
hold

[35]




8 Notifikationer i forhold til e-lzering

Modtager

Kursist
Event

Underviser/
Ressourcer

Leder

Kursus-ejer

Eftersparg-
selsadmin

Gennemfgr
evaluering [2 5]

Ressource
tilknyttet

[30]

Efterspargsel
om lukket
hold

[34]

Efterspgrgsel
om abent
hold

[35]

Nyt e-indhold [40]

9 360-graders vurderinger

360-graders
vurdering oprettet

Afslar

Besked til Rater
[45]

Rater tilfgjel  em—

Godken

Besked til leder
(godkeridelse) [46]

vurdering lukket

360-graders -

Besked til leder og
opretter [47]

dt

Pamindelse til Rater
far slutdato [48]

Besked til Ratee
[49]

Besked til leder

£9




10 Planer

Besked til leder
[54]

Besked til bruger

Afvist
oecvan gl wano)

Besked til bruger Plan sendes Besked til godkender
[51] -_— (53]

v

Plan oprettes

Godkendt

il bruger | Pamindelse 90 dage
[56] d for slut [57]

Bekr

11 Yderligere notifikationer til kursister

Modtager
Event Kursist
dialogforum 58]
" 59
s asosn | e
rtiiiorlt 60!
o1
Leeringsforlgb tildelt 6 2:
i:lzdefr? rbt:zeg(iir for 6 3:
men i%lggrggl?r/lzr " 64
Opgave tildelt 6 7:

*Dette er betinget af at brugeren abonnerer pa diskussions trad



12 Notifikationer til ledere

e Far ugentligt en mail om tilmeldinger, der kraever lederens godkendelse [65]

13 FAQ

Kan katalogadministratorerne ogsa fa beskeder?

- Nej, Campus understgtter desveerre ikke notifikationer til katalogadministratorer, men ved at
tilfgje sig som ejer pa leringstitlerne og -aktiviteterne er det muligt for
katalogadministratorerne at modtage en raekke notifikationer.

Kan vi lave vores egne notifikationer?

- Nej, notifikationerne er feelles for hele staten, men vi tager gerne imod rettelser og forslag til
forbedringer.

Kan vi &ndre afsenderen pa notifikationerne?
- Nej.
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